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REGULAMENTO DA POS-GRADUACAO LATU SENSO — PRESENCIAL

A Diretora Académica da Faculdade SENAI da Paraiba, no uso de suas atribui¢des,
institui 0 presente regulamento interno com vistas a regular e orientar o bom
funcionamento dos Cursos de Pods-Graduacdo Lato Sensu, vinculados a
Coordenacdo de PoOs-Graduacdo e Extensdo — CPE da Faculdade SENAI da
Paraiba.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — O presente Regulamento disciplina a organizacdo e o funcionamento dos
Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu da Faculdade SENAI da Paraiba - FSP.

CAPITULO I
DOS CURSOS E SEUS OBJETIVOS

Art. 2° — Os Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu da Faculdade SENAI da Paraiba
— FSP sédo constituidos de programas de estudo em niveis superiores aos

estabelecidos para os Cursos de Graduagao.

Paragrafo Unico. Os cursos de Péds-Graduacdo Lato Sensu séo ofertados de
forma néo sistematica, ndo havendo obrigatoriedade de oferta permanente do

mesmo programa.

Art. 3° — Os Cursos de Pé6s-Graduacdo Lato Sensu da Faculdade SENAI da Paraiba
visam qualificar os profissionais com o intuito de aperfeicoar a sua préatica e

desenvolver a formacéo continuada, apoiado nos seguintes objetivos:

I. qualificar professores e graduados para atuarem no ensino, na pesquisa e na

extensao;
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atender as demandas de qualificacdo profissional prioritariamente na area
tecnolégica e em areas estratégicas para o0 desenvolvimento, com
responsabilidade social;

consolidar as linhas de pesquisa, bem como iniciar politicas para implantacéo
de programas Stricto Sensu.

dinamizar as linhas e os grupos de pesquisa adotados pela instituicao.
produzir conhecimento socialmente relevante, de modo a intervir no

desenvolvimento humano e social.

Art. 4° — Os cursos de Pdés-Graduacdo Lato Sensu observardo todas as normas

legais a eles impostas.

Art. 5° — Os cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu, serdo ofertados sob a forma de:

programas permanentes — enquanto politica voltada a oferta continuada de
projetos vinculados as estruturas curriculares dos cursos de graduacao, bem
como as linhas de pesquisa institucionalizadas;

projetos eventuais — enquanto politica voltada a oferta de cursos direcionados

a demandas especificas.

CAPITULO 1l
DA ESTRUTURA DO CURSO

Art. 6°. Cada curso devera ter um total minimo de 360 horas a serem distribuidas

entre suas disciplinas.

Art. 7°. A metodologia de ensino ficara a cargo de cada docente. Porém, todos os

professores deverdo escolher metodologias que privilegiem a formacdo e o

desenvolvimento do espirito critico, o didlogo entre teoria e pratica e utilizar

ferramentas de ensino que exijam autonomia, autoria e criticidade do educando para

efetiva construcéo do conhecimento tais como:
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e seminarios;

e debates;

e apresentacao de artigos e projetos;
e trabalhos dissertativos;

e pesquisa;

e confronto de autores e ideias;

e workshops.

Art. 8°. O caréter interdisciplinar j4 esta contemplado na formacdo das disciplinas.
Além disso, algumas disciplinas sao compartilhadas para que os alunos possam se
aprofundar em um mesmo assunto a partir de, pelo menos, duas disciplinas
cientificas. Os professores deverdo prever, no plano de curso, atividades

interdisciplinares que poderao ser aprofundadas no trabalho de concluséo de curso.

§ 1° Paragrafo primeiro. SO estard em condi¢cbes de entregar e defender o
Trabalho de Conclusdo de Curso o aluno que estiver sem nenhuma
pendéncia com o curso, seja nos quesitos académicos ou financeiros.

§ 2° Paragrafo segundo. A CPE devera publicar relacdo dos atos a defenderem
a Monografia (quando houver), com antecedéncia maxima de 5 dias do dia da

defesa.

CAPITUO IV
DA ORGANIZACAO ACADEMICA ADMINISTRATIVA

Art. 9° — Os cursos de Pés Graduacédo Lato Sensu estdo vinculados a Coordenacéo
de Pds-Graduacéo e Extensdo — CPE da Faculdade SENAI da Paraiba.

Art. 10° — Os Cursos séo coordenados pelo (a) Coordenador (a) da Pés-Graduagéo

e Extenséo, nomeada (a) em portaria pela dire¢cao da instituigéo.
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Art. 11° — Compete ao Coordenador (a):

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessdrias para o
desenvolvimento do curso conforme previsto no projeto aprovado, garantindo
o alinhamento com as normas e diretrizes estratégicas institucionais;
colaborar na definicdo dos indicadores de desempenho do curso e das
disciplinas e manter atualizado o Plano de Curso;

assegurar que a infraestrutura técnica e operacional disponibilizada seja
adequada para o alcance dos objetivos do curso, solicitando ao administrativo
financeiro as providéncias que se fizerem necessarias para o melhor
funcionamento do curso em matéria de instalacéo, equipamento e pessoal;
adequar, de acordo com as especificidades do curso, as préticas de avaliacao
discente as diretrizes institucionais de avaliacao;

participar das reunibes de planejamento estratégico agendadas pela
Coordenacdo de Poés-Graduacdo e Extensdo, com foco na definicdo de
acOes para a viabilizagéo de novas turmas;

colaborar na reviséo periodica dos Manuais do Aluno e do Professor de Pés-
Graduacao;

colaborar com a elaboracdo e execucdo de estratégias de divulgacao
adequadas ao perfil do curso;

participar das reunides gerenciais agendadas, com foco na avaliacdo dos
indicadores de desempenho académicos e financeiros;

selecionar os membros do corpo docente, em conformidade com as diretrizes
institucionais, para cada disciplina ou médulo, inclusive professores
orientadores do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC);

manter atualizada a documentacdo comprobatéria dos docentes relativa as
informacdes académicas, profissionais, pessoais e bancarias;

orientar os novos docentes quanto aos procedimentos institucionais, conforme
0 Manual do Professor de Pés-Graduacéo;

assegurar que estejam disponibilizadas informacdes atualizadas e corretas

sobre o curso e a previsao de novas turmas no site da Faculdade, na
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

Secretaria Académica, na Assessoria de Comunicac¢ao e junto aos docentes e
colaboradores;

elaborar o calendéario de aulas do Curso, submetendo a apreciacédo da
Diregéo da FSP ou em conjunto com esta;

realizar reunides com os docentes do curso, com foco no atingimento dos
objetivos do curso, manutencao da interdisciplinaridade e alcance das metas
dos indicadores de desempenho;

elaborar a relacao de professores orientadores do curso bem como designar
bancas examinadoras de trabalho de conclusdo de curso quando houver.
acompanhar as atividades de aula e proporcionar apoio pedagdgico aos
professores e alunos do curso;

manter acompanhamento e posicionar-se com relagéo a reclamacoes e
sugestdes realizadas por docentes e discentes;

gerenciar a execucédo das aulas (confirmacdo de uso de sala/laboratério;
confirmacédo dos docentes; divulgacdo de eventuais mudancas no calendario
de aulas);

cadastrar cursos, horarios, ementas e novas turmas no Sistema de Gestao
Académica, para a realizacdo de matriculas;

coordenar o processo de selecdo de novos alunos, conforme os padrées
institucionais estabelecidos;

organizar a abertura de novas turmas, através da realizagéo da aula
inaugural;

formalizar a solicitacdo de materiais e recursos didaticos junto a Direcdo da
FSP até o prazo maximo de 96 (noventa e seis) horas de antecedéncia ao
Seu uso;

aplicar os questionarios de avaliagdo de disciplina junto aos alunos, no ultimo
dia de aula de cada disciplina;

reunir-se periodicamente (no minimo a cada trés meses) com os alunos de
cada turma a fim de acompanhar o desenvolvimento das atividades

académicas;
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XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

prover orientacdo académica aos alunos quanto ao melhor aproveitamento do
Curso;

dar parecer e/ou deferimento a requerimentos, desde que dentro de sua
esfera de responsabilidade, conforme definido nos procedimentos
académicos;

entregar a Secretaria Académica os diarios de classe com as notas e faltas
registradas, no prazo maximo de 30 dias contados a partir do término da
disciplina;

coordenar o processo de acompanhamento do TCC (indicagéo de orientador,
termo de aceite/ ou convite discente ao docente orientador, prazo de entrega,
agendamento de banca, divulgacéo de resultado, liberacdo de pagamento de
orientador, etc);

elaborar relatorio parcial e final sobre o andamento e término do curso para
submeté-los aos superiores competentes;

apresentar relatério final, 30 dias ap6s a concluséo do curso, descrevendo as
atividades desenvolvidas, o aproveitamento individual dos alunos, o nivel dos
indicadores de desempenho obtidos e demais pontos que julgar necessario
registrar;

informar com antecedéncia minima de 30 dias, seu eventual afastamento das
funcBes de coordenacdo do curso, a fim de que haja tempo habil para sua
substituicdo, sem solucéo de continuidade.

CAPITULO V
DA FREQUENCIA E AVALIACAO

Art. 12 E obrigatéria a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total

de horas-aulas previstas para cada disciplina ou atividade programada, em todos os

cursos de Pés-Graduacgéo.

N&o havera abono de faltas, salvo nas hipéteses legais.

Os casos excepcionais, conforme Decreto Lei n® 1044/1969 e Lei n°
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VI.

6202/1975, dependem de apreciacdo do Coordenador de Pés-Graduacao e
diretor Académico da Faculdade , observadas as regras do Decreto-Lei 1044,
de 21 de novembro de 1969, ao aluno que for portador de determinadas
afecgbes congénitas ou adquiridas, de infecgbes, traumatismos ou outras
condicbes morbidas que ocasionem disturbios agudos e que se caracterizem
por: incapacidade fisica relativa, com a conservacdo das condicOes
intelectuais e emocionais necesséarias para o prosseguimento da atividade
escolar no local de repouso e ocorréncia isolada e esporéadica.

O aluno assistido pelo regime de acompanhamento especial conforme
Regimento Interno, devera cumprir os exercicios domiciliares, determinados
pelos professores de cada disciplina em que se encontra matriculado,
obrigatoriamente, durante seu afastamento. Estes substituirdo, de acordo com
a legislacao vigente, a auséncia do aluno as aulas, sem prejuizo a submissao
a todas as avaliacoes intermediaria e final, com os mesmos critérios adotados
para sua turma, que se realizam logo apdos o encerramento da excecao.

E condicdo para deferimento que o periodo de afastamento seja igual ou

superior a 7 (sete) dias e inferior a 25% (vinte e cinco por cento) do semestre
letivo.
O Regime de Acompanhamento Especial podera ser requerido pelo aluno ou
por seu procurador, dentro de 3 (trés) dias Uteis contados a partir do inicio do
impedimento, expressamente comprovado por ATESTADO MEDICO
contendo laudo circunstanciado, do qual devera constar o inicio e 0 término
do afastamento, como também o CID (Cddigo Internacional de Doencas).

Aplicam-se as disposicdes da Lei 6.202/75, as alunas gestantes, a partir
do oitavo més de gestacdo e por um periodo de 120 dias, devendo as
interessadas cumprir as seguintes exigéncias: apresentar requerimento, por Si
ou por seu procurador, dentro de 3 (trés) dias, contados a partir do inicio da
licenca da gestacdo expressamente comprovada por atestado meédico;
cumprir, durante seu afastamento, os exercicios domiciliares determinados
pelos professores das disciplinas em que se encontra matriculada, que

substituirdo, de acordo com a legislacdo vigente, a auséncia as aulas, sem
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prejuizo a submissédo a todas as avaliacbes intermediaria e final, que se
realizardo logo apdés o encerramento do beneficio. Na avaliacdo do aluno
amparado pelo Decreto Lei n° 1044 /1969 e Lei n°® 6202/1975 deverdo ser
aplicados os mesmos instrumentos e critérios de avaliagdo adotados para sua

turma, sem qualquer excecéo.

Art. 13°. A avaliacdo da aprendizagem na Pds-graduacgdo Lato Sensu seguira como
processo de natureza cumulativa, continua, sistematica e flexivel, com prevaléncia

dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

Paragrafo Unico. Os critérios para avaliacdo de disciplina serdo definidos
pelo respectivo docente que a ministrar, obedecendo aos critérios do sistema
de avaliagéo especificados no plano do curso.

Art. 14°. O aluno podera requerer revisdo das verificacbes de aprendizagem
mediante apresentacdo de justificativa, em primeira instancia, ao professor
responsavel pela disciplina, no prazo de até sete dias ap6s a divulgacao do conceito
e, ndo havendo sucesso, em segunda instancia, a uma banca constituida por
professores da area de concentracdo do curso, nomeada pela Coordenacdo do

Curso.

Art. 15° Alunos reprovados em uma ou mais disciplinas cursadas poderéo
apresentar, no prazo estipulado para o término do curso, comprovante de concluséao
da(s) mesma(s) em outros cursos de Pés-graduacdao realizados na Instituicdo ou fora
dela, desde que submetida(s) a processo de aproveitamento, antes do término do

Curso.

CAPITULO VI
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Faculdade SENAI da Paraiba P4gina 10 de 24



FACULDADE

ESENA’ Faculdade SENAI da Paraiba

REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU

Art. 16°. O aproveitamento de estudos podera ser concedido ao aluno que cumpriu
disciplina equivalente em nivel de Pés-Graduacdo Lato Sensu ou em POs-
Graduacao Stricto Sensu, com apresentacdo de documento oficial que contenha o
contetdo programético cumprido, a carga horaria da disciplina e que a instituicdo
seja reconhecida pelo Ministério da Educacdo, ndo poderdo ser aproveitadas

disciplinas com carga horaria inferior a 80% da disciplina a ser dispensada.

Art. 17° A Coordenacdo de Curso de PoOs-Graduacdo Lato Sensu e Extensédo
avaliara a compatibilidade de contetdo e a carga horaria da disciplina cumprida,

decidindo sobre o pedido.

§ 1° Somente serdo passiveis de aproveitamento disciplinas cursadas ha até 2
(dois) anos.
8 2° Recolham, a titulo de encargo educacional pela solicitacdo valor a ser

fixado pela Diretoria.

CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO (TCC)

Art. 18° O Trabalho de Conclusdo do Curso de especializacdo deve ser escrito em
lingua portuguesa em seu padrédo culto e de acordo com as normas ditadas pela
ABNT.

Paragrafo Unico O TCC é individual, voltado ao estudo da area em questio
e deverd utilizar referencial proporcionado por estudos tedricos durante o

Curso.

Art. 19 O TCC deve ser entregue, mediante recibo, na Coordenacdo de Pos-
graduacéo e Extensdo para posterior apresentacdo a banca examinadora, em data

fixada pela coordenacéo do curso.
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8§ 1° Cabe a Coordenagcdo do Curso divulgar aos concluintes, o
calendario para apresentacoes de Trabalhos de Conclusdo de Curso as
respectivas bancas com, no minimo, 5 (cinco) dias uteis a data da primeira
apresentacao agendada.

8§ 2° O calendario deve ser fixado em quadro interno de avisos e la
permanecer até a conclusédo da programacao.

§ 3° Os alunos poderédo optar por desenvolver trabalhos como: projetos,
artigo cientifico ou monografia.

§ 4° Excepcionalmente, mediante justificativa ao Coordenador de Pés-
graduacdo e Extensdo, o coordenador (a) do curso pode eximir aluno(s) ou

turma(s) da apresentacdo de TCC a bancas examinadoras.

Art. 20° Em caso de apresentacao de TCC, a banca examinadora sera

composta por trés membros.

Paragrafo Unico O orientador compora a banca examinadora, cujos demais
participantes serdo indicados pela Coordenac&o do Curso ou por preposto por

ela indicado.

Art. 21° Ser& outorgado o titulo de Especialista ao aluno que obtiver aprovacéo por
nota e frequéncia em todos os médulos ou disciplinas do curso, bem como, média

aritmética simples ou nota igual ou superior a 7,0.

8§ 1° N&o serdo concedidas revisfes de notas atribuidas a trabalhos de
conclusao de curso (TCC).

§ 2° A aprovacdo no TCC serd concedida ao aluno que incorporar as
sugestdes de mudancgas feitas pela banca, por ocasiao de sua avaliacdo, desde
gue a versao modificada seja entregue em até 15 (quinze) dias ap0s avaliacdo do
trabalho.

§ 3° O aluno que nao apresentar o TCC ou obtiver aproveitamento

inferior ao de que trata o caput do presente artigo, devera submeter-se a novo
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periodo de orientacdo de até 90 (noventa) dias, para consecucdo de novo
trabalho e posterior apresentacdo em data estabelecida pela Coordenacéo.

§ 4° Na hipoétese de que trata o paragrafo anterior, para novo periodo de
orientacdo, o aluno pagara o valor correspondente a uma parcela do curso em
conclusdo, em valor vigente a ocasido, respeitado o eventual desconto a que
fizer jus.

Art. 22° Cabe ao Coordenador (a) do Curso indicar o professor (a) ou,
excepcionalmente, professor (a) externo, para orientar e acompanhar o
desenvolvimento e execucdo do projeto do trabalho de conclusédo de curso,

considerando a aderéncia de sua formacéo académica a area de estudo proposta.

8§ 1°Um mesmo orientador pode ter até 8 (oito) orientandos.

§ 2° Para a execucao do trabalho € necessério que o projeto seja previamente
aprovado pelo professor-orientador que acompanhara sua confeccao, até a
entrega, conforme critérios estabelecidos pela coordenacdo do respectivo
curso.

§ 3° E responsabilidade solidaria do docente-orientador e do aluno-orientando
evitar crimes contra a propriedade intelectual (plagios) que, uma vez

identificados, serdo passiveis de sanc¢des disciplinares e legais.

CAPITULO VIII
DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO CURSO

Art. 23° A Faculdade SENAI da Paraiba expedira certificado de Pdés-Graduacgéo
Lato Sensu a alunos que:
I. completarem os créditos em disciplinas estabelecidas para o curso;
Il.  comprovarem frequéncia minima de setenta e cinco por cento por disciplina;
[ll.  obtiverem, no minimo a média “7” no conjunto das disciplinas exigidas para a
integralizagéo do curso;

IV. obtiverem a aprovacéo do Trabalho de Concluséo de Curso - TCC.
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Paragrafo unico. SO serdo expedidos certificados aos concluintes dos cursos
que tiverem a sua situacdo académica aprovada pela Coordenacdo de POs-

Graduacao e Extenséo.

Art. 24°. Os certificados de conclusdo de Curso de PoOs-Graduacdo Lato Sensu

deverdo conter no verso, obrigatoriamente:

a. denominacdo, modalidade e &rea de conhecimento;

b. relagdo das disciplinas e respectiva carga horaria, os conceitos obtidos
pelo aluno, o percentual de frequéncia e o nome e titulacdo dos
professores responsaveis;

c. periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duragdo total em
horas-aula;

d. titulo do trabalho de TCC, com o respectivo orientador, carga horaria,
data de conclusao e conceito obtido;

e. assinaturas dos representantes da Instituigcdo, na forma legal.

Art. 25° Os certificados de conclusdo de Cursos de PoOs-Graduacdo Lato Sensu
serdo expedidos pela Secretaria Académica da Faculdade e registrados pela

instituicao.

CAPITULO IX
DA INSCRICAO, SELECAO E MATRICULA

Art. 26°. As inscricdes para o processo de selecdo para os Cursos de Pés-
Graduacado Lato Sensu da Faculdade SENAI da Paraiba, sdo abertas a portadores
de diploma de curso superior emitido por Instituicdo reconhecida e registrado que
preencham os requisitos no Plano de Curso, obedecendo ao edital quando for o
caso.

Art. 27°. Para inscri¢cdo, o candidato devera apresentar os seguintes documentos:
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a. coOpia autenticada ou apresentar original do diploma do curso superior com a
comprovacao do Reconhecimento do Curso pelo Ministério da Educacéo ou
documento equivalente;

curriculum atualizado (resumido);

carta de intencao;

ficha de inscricdo devidamente preenchida;

copia do RG;

copia do CPF,;

comprovante de residéncia.

-~ o o 0o o

= «Q

01 (uma) foto 3x4 (recente).

Art. 28°. Levando em consideracdo a necessidade do mercado local, o nUmero de
vagas a serem ofertadas conforme definido no projeto é de 30, sendo 20 para
candidatos externos e 10 destinadas a candidatos internos, ofertadas pela

mantenedora.

Paragrafo anico. Observando o limite minimo de vinte vagas.

Art. 29°. Para o preenchimento das vagas oferecidas, os candidatos seréo
selecionados por uma comissao presidida pelo (a) coordenador (a) do curso através
de uma analise do curriculum, do diploma de graduacdo e da carta de intencéo
entregue pelo candidato no ato da inscricdo, e, em caso de empate, sera realizada

entrevista.

Art. 30°.A critério da Instituicio podera ser cobrada taxa de inscricdo de candidatos
referente ao processo seletivo de cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu para fins de

cobertura de custos relativos a criagéo e divulgagédo dos cursos.

Art. 31°. A selecéo sera valida para matricula somente no periodo letivo, para a qual

foi realizada.
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Art. 32°. A matricula é destinada aos candidatos aprovados na selecédo dos cursos

de cada programa e corresponde a primeira parcela do curso contratado.

§ 1° Compor4 o ato da matricula, a assinatura de contrato de prestacdo de
servicos da Faculdade para com o aluno, onde deverao estar especificados o
valor integral do curso e o numero de parcelas a serem pagas pelo aluno.

§ 2° O pagamento das parcelas subsequentes a matricula, sera efetuado
atraves de boleto bancario, emitidos mensalmente, no sistema académico ou

entregues sob a forma de carner.

Art. 33°. Em caso de cancelamento de matricula, o retorno do aluno ao curso estara
sujeito a nova oferta do mesmo curso, a existéncia de vagas e a avaliacdo das
disciplinas ja cursadas para efeito de equivaléncia, ndo havendo, em qualquer

hipotese, restituicdo dos valores pagos.

§ Unico Nos cursos de especializacdo, se ndo devedor a Faculdade, o retorno do
aluno poderé ser feito desde que em periodo inferior a 24 (vinte e quatro) meses.

Art. 34°. Ao matricular-se em um Curso de Po6s-Graduacdo Lato Sensu o aluno
submete-se as regras do Regimento da Faculdade SENAI da Paraiba, as regras
deste regulamento, bem como as regras especificas do curso ao qual esta

vinculado.

Art. 35° Toda a documentacdo dos alunos ficara arquivada na Secretaria da
Faculdade ou em outro local seguro, por ela designado.

CAPITULO X
DOS ALUNOS ESPECIAIS

Art. 36°. Poderdo matricular-se em disciplinas isoladas dos Cursos de Poés-

Graduacao Lato Sensu alunos que sejam portadores de Diploma de Graduacéo.
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Art. 37°. Os alunos que concluirem disciplinas isoladas com assiduidade e
aproveitamento receberéo certificado de extensao expedido pela Faculdade SENAI
da Paraiba.

CAPITULO XI
DO CORPO DOCENTE

Art. 38° O curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu deve dispor de educadores

capazes de:

|.  estabelecer os fundamentos teéricos do projeto;
II. selecionar e preparar todo o conteddo curricular articulado a procedimentos e
atividades pedagdgicas, inclusive interdisciplinares;
[ll. identificar os objetivos referentes a competéncias cognitivas, habilidades e
atitudes;
IV. definir bibliografia, videografia, iconografia, audiografia etc., basicas e
complementares;
V. apreciar avaliativamente o material didatico antes e depois de ser impresso,
videogravado, audiogravado, etc, indicando correcdes e aperfeicoamentos;
VI.  estimular, orientar, acompanhar e avaliar os alunos;
VII.  fornecer informagdes aos gestores e outros membros da equipe no sentido de

aprimorar continuamente o0 processo.

Art. 39°. O Corpo Docente devera ser constituido necessariamente por, pelo menos,

50% (cinquenta por cento) de professores portadores de titulo de Mestre ou Doutor
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obtido em Programa de Pdés-Graduacéo Stricto Sensu reconhecido pela CAPES. O

restante do percentual pode ser constituido de Professores Especialistas.

CAPITULO Xl
DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 40° O cancelamento da matricula consistirA no desligamento definitivo do
aluno, com total cessacéo dos vinculos didaticos mantidos com a Faculdade SENAI
da Paraiba.

Art. 41°. E facultado ao aluno que cancelar a matricula o direito & solicitar
declaracdo do periodo cursado, histérico académico bem como das disciplinas nas
quais teve frequéncia e aproveitamento, com o ciente do (a) Coordenador (a) do

Curso.

Art. 42°. O cancelamento podera ocorrer:

I. No caso de solicitacdo formal do proprio aluno, mediante requerimento proprio
da secretaria académica;

Il. em razdo de motivos disciplinares, e apds processo disciplinar em que seja
assegurada sua ampla defesa;

lll. se, apo6s o inicio do curso, o aluno deixar de comparecer as aulas por periodo
superior a trinta dias consecutivos.

IV. usar de falsidade ideoldgica na apresentacdo de documentos e informacgdes a
seu respeito;

V. Quando constatado plagio de obra de terceiros em quaisquer trabalhos,

mormente no Trabalho de Conclusdo de Curso;

Art. 43°. A Coordenagdo de Pos-Graduagdo e Extensédo - CPE analisara os motivos

e as justificativas que acarretem as situagcdes mencionadas nos incisos I, I, IV e V
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do artigo anterior, mantendo registro das razdes, que devem ser demonstrada em

relatorio do curso e relatorio semestral da CPE.

CAPITULO XIIl
DO REINGRESSO

Art. 44° Nas situagfes seguintes de cancelamento de matricula ou perda de prazo
para entrega do trabalho de TCC, o aluno podera solicitar reingresso por meio de
requerimento. O pedido sera analisado considerando: o0os motivos para o
impedimento do término do curso; 0s motivos para retorno ao curso; os critérios para
aproveitamento de disciplinas e os critérios especificados no calendario préprio ou
edital, se houver.
CAPITULO XIV
DO RELATORIO DE CURSO

Art. 45°. O relatério de curso de Pés-Graduacgdo Lato Sensu sera encaminhado pelo
Coordenador do Curso para a apreciacdo da Coordenacdo de Pds-Graduacao e
Extensdo no prazo de até trinta dias apds a integralizacdo dos créditos dos cursos

pelos alunos, contemplando, em formulario proprio, 0s seguintes pontos:

a. o ato legal de autorizagdo do programa/curso;

b. o projeto de curso autorizado;

c. a grade curricular com as disciplinas, a carga horaria, o calendario e o corpo
docente efetivamente contratado;

d. os nomes dos professores substituidos, com a devida justificativa e respectiva
titulacdo comprovada e o curriculum lattes anexado;

e. 0s nomes dos alunos, a relagdo das disciplinas cursadas, os conceitos, 0
percentual de faltas e a média final do curso;

f. 0s nomes dos alunos com direito a certificacéo e os alunos desistentes e/ou
reprovados;

g. as listas de presenca dos alunos;

Faculdade SENAI da Paraiba P4gina 19 de 24



FACULDADE

ESENA’ Faculdade SENAI da Paraiba

REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU

h. os planos de curso das disciplinas;

i. aavaliacdo do curso obtida de aplicacdo de instrumento especifico;

J. 0s resultados decorrentes da indissociabilidade com a graduacdo e a
pesquisa;

k. os nomes dos alunos com os titulos das monografias, os professores
orientadores;

[. outras informagdes consideradas relevantes.

Art. 46°. O relatério de curso deverd ser formulado pelo Coordenador da Pés-
Graduacao juntamente com o Coordenador do Curso e encaminhado a Direcéo

Académica.

CAPITULO XV
DA CRIACAO DOS CURSOS

Art. 47° - Nos cursos de poés-graduacdo Lato Sensu da Faculdade SENAI da

Paraiba devem ser observados:

| Qualidade de ensino e interagdo com os cursos de graduacdo oferecidos pela
instituicao;

Il Flexibilidade curricular;

Il Identificacdo e discussdo dos problemas da area de estudo e interacdo com

areas afins.

Art. 48° Os projetos de criacdo de curso de POs-Graduacdo Lato Sensu se

submeteréo ao seguinte fluxo:

I. aprovacao do projeto pela Coordenacao de Pds-Graduacéo;

II.  aprovacao do projeto pela Diregdo Académica;
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lll.  homologacdo do projeto pela Direcdo Geral que devera publicar em

portaria com a previsao de abertura dos cursos.

81°. Os projetos deverdo ser elaborados em formulério especifico,
disponibilizado pela Coordenacéo de Pos-Graduacéo.

8§22, Qualquer alteragcéo do projeto inicial devera ser aprovada pela Diregéao
da Faculdade SENAI da Paraiba.

Art. 49° - A criacdo dos cursos de poOs-graduacdo Lato Sensu obedece aos

seguintes critérios:

|. Existéncia de clientela que justifique sua criacao;

Il. Corpo docente constituido por, pelo menos 50% de professores mestre ou de
doutor (titulo obtido em programas de poés-graduacbes Stricto Sensu
reconhecido pelo Ministério de Educacéo).

lll. Plano de Curso (Anexo |) estabelecido pela coordenacdo da pés-graduacéo
Lato Sensu, incluindo:

a) Justificativa do curso;

b)  Objetivo;

c) Publico alvo;

d) Quantidade de vagas;

e) Corpo docente, coordenador e respectivos curriculos;

f)  Duracdo minima de 360 (trezentas e sessenta) horas. Nestas nao
computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia
docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboragcdo de monografia
ou trabalho de concluséo de curso;

g) Organizacdo curricular, determinando a carga horaria, ementa e

bibliografia basica para cada disciplina.

Art. 50° — Os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu poderdo ser conduzidos por

convénio firmado entre a Faculdade SENAI da Paraiba e outras instituicdes.
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Paragrafo unico. Os poderes e atribuicbes das partes envolvidas serdo definidos

em conveénio.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 51° Este regulamento entrarAd em vigor apds sua aprovacdo pela Diretoria

Académica e sera aplicavel aos cursos que tiveram inicio em data posterior.

Art. 52° Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenacéo de Pos-Graduacéao e
Extenséo - CPE.

Art. 53° O Regulamento dos Cursos de Especializacdo Lato Sensu esta sujeito ao
Regimento Interno da Faculdade, as demais normas de carater geral que vierem a
ser estabelecidas para a P6s-Graduacao no ambito Federal ou na Faculdade SENAI
da Paraiba.

Art. 54°. Aplicar-se-4 subsidiariamente, no que for compativel, do Regimento da
Faculdade SENAI da Paraiba, em especial, as regras atinentes a reposicao de
prova, ao regime disciplinar, regime de acompanhamento especial e a revisdo de

nota.

Art. 55° Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.
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ANexos:

FORMULARIOS PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA DE CURSO DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU

1° Formulario € do Pré-projeto que consta as seguintes informacdes:

1. IDENTIFICACAO DO CURSO

1.1 Nome do curso:

1.2 Area de conhecimento:

1.3 Forma de oferta:

2. OBJETIVOS

3. PUBLICO ALVO

4. QUANTIDADE DE VAGAS

5. LOCAL DE OFERTA
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6. CARGA HORARIA

7. PERIODICIDADE

8. MATRIZ CURRICULAR

9. INFRAESTRUTURA

10. CRITERIO DE SELECAO

11. SISTEMA DE AVALIACA

12. VALOR DO CURSO

13. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

14. NOME E ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS PELO
PROJETO

Apés aprovado o Pré-projeto pelo CONSEPE a direcdo encaminha a ata de

aprovacao para a coordenacao.

2° Formulério é o do MEC, este formulério se faz o cadastro da pés-graduacdo, nele

constas todas as informagdes inerentes ao curso que sera ofertado.
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