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TITULO |
DA FACULDADE SENAI DA PARAIBA

CAPITULO |
DA NATUREZA JURIDICA DA INSTITUICAO

Art. 1°. Este Regimento, de carater normativo, descreve 0s aspectos organizacionais,

juridicos, curriculares e legais da Faculdade SENAI da Paraiba.

Paragrafo Unico. A Faculdade SENAI da Paraiba é regida pela legislagdo do ensino
superior, por este Regimento, pelas resolu¢gdes emanadas pelos seus 6rgédos colegiados e,
no que couber, pelos instrumentos normativos da mantenedora e demais legislacdes

pertinentes.

Art. 2°. A Faculdade SENAI da Paraiba € uma Instituicdo privada sem fins lucrativos, com
limite territorial de atuacdo circunscrito ao municipio de Jodo Pessoa, localizada a Av. das
Industrias s/n, Distrito Industrial de Jodo Pessoa, tem como entidade mantenedora o Servigo
Nacional de Aprendizagem Industrial, Departamento Regional da Paraiba, Instituicao de
direito privado, com sede e foro na Av. Manoel Gongalves Guimaraes, 195, Bairro José
Pinheiro, Campina Grande, Paraiba.

§ 1° O Servico Nacional de Aprendizagem Industrial € uma entidade juridica de direito
privado, sem fins lucrativos, criada pelo Decreto-Lei Federal n°® 4.048, de 22/01/1942,
organizada e dirigida pela Confederacdo Nacional da Industria (art. 2°, Decreto-Lei Federal
n® 9.576, de 12/08/1946, artigo 3° do Regimento aprovado pelo Decreto Federal n° 494, de
10/01/1962), e vinculada ao Ministério do Trabalho (Decreto Federal n° 74.296, de 16 de
julho de 1974).

§ 2° Neste documento, a denominacdo SENAI se refere ao Departamento Nacional,
enquanto que a denominacdo SENAI Paraiba ou SENAI-PB se refere ao Departamento
Regional do SENAI da Paraiba, Mantenedor da Faculdade SENAI da Paraiba.

§ 3°. Neste documento seréo utilizadas, para a Mantida, as denominacdes Faculdade SENAI

da Paraiba, FSP, IES e Instituicdo, indistintamente.
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CAPITULO Il
DA RELACAO DA FACULDADE SENAI DA PARAIBA COM A MANTENEDORA

Art. 3°. O SENAI-PB é responsavel, perante as autoridades publicas e o publico em geral,
pela Faculdade SENAI da Paraiba, incumbindo-se de tomar as medidas necessérias para o
seu bom funcionamento, respeitadas os limites da Lei, deste Regimento e da autoridade

prépria dos 6rgaos deliberativos e executivos da Mantenedora e da Mantida.

Art. 4°. Compete precipuamente ao SENAI-PB disponibilizar as condicbes adequadas para
o bom funcionamento das atividades da FSP, colocando a disposicdo os bens imoveis e
moveis necessarios, de seu patriménio ou de terceiros a ela cedidos, assegurando-lhe os

necessarios recursos financeiros de custeio.

§ 1°. Cabe também ao SENAI-PB a supervisado dos trabalhos desenvolvidos pela Faculdade,
uma vez que a mantenedora tem um modelo organizacional de onde emanam as politicas e

diretrizes gerais de gestédo educacional e administrativo-financeira para todas as mantidas.

§ 2°. Reserva-se ao SENAI-PB a administracdo or¢camentaria e financeira da Faculdade
SENAI da Paraiba.

§ 3° Dependerédo de aprovacao do SENAI-PB as decisdes dos 6rgdos colegiados e dos
orgdos executivos da FSP que importem em aumento de despesas ou de encargos, nao

previstos na alcada orcamentaria estabelecida no Or¢camento Anual da mantida.

§ 4°. A FSP definira e administrara seu quadro de pessoal docente, fixando o nUmero de
vagas de cada classe da carreira do magistério, bem como seu quadro de pessoal dos
orgdos técnico-administrativos e suplementares, fixando os cargos e fungbes, a luz dos
planos de cargos e carreira de cada categoria e outros regulamentos que determinem limites

e normas para contratacdo, emanados do SENAI-PB, conforme legislacdo aplicavel.

§ 5° Cabera ao SENAI-PB a aquisicao e a alienagdo de bens moveis, iméveis e valores

demandados pela FSP, conforme previsdo orgamentéria anual.

§ 6°. Cabera a FSP a gestdo do patrimbnio da mantenedora no &mbito de suas instalacdes,
além da execucdo da administracdo logistica de sua infraestrutura fisica e material,

respeitadas as politicas e diretrizes emanadas do SENAI-PB e da legislacao aplicavel.
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§ 7°. A FSP possui autonomia para propor cursos e programas educacionais ao SENAI-PB,

para fins de solicitacdo de autorizacdo de funcionamento junto ao Ministério da Educacao,

bem como gerir aqueles eventualmente autorizados com base no Art. 20 da Lei 12.816, de 5
de junho de 2013.

Art.

CAPITULO 1Il
DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS DA INSTITUICAO

SECAO |

DAS FINALIDADES

5°. As atividades académicas da FSP visam cumprir a filosofia institucional,

compreendendo, entre outras, as seguintes finalidades:

estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do

pensamento reflexivo;

formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a insercdo em
setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade

brasileira, e colaborar na sua formacgéao continua;

incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia, da criacdo e difusdo da cultura, e, desse

modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e disseminar o saber através do ensino, de

publicacbes ou de outras formas de comunicac&o;

suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional, bem como,
possibilitar a correspondente concretizagéo, integrando os conhecimentos que vao
sendo adquiridos e construidos numa estrutura intelectual sistematizadora do

conhecimento de cada geragéo;
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VI.

VIl

VIII.

Art. 6°.

estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os

nacionais e regionais;

prestar servicos especializados a comunidade e estabelecer com ela uma relagéo de

reciprocidade;

promover a extensdo, aberta a participacdo da populacdo, visando a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e

tecnolégica geradas na Instituicéo.

SECAO I
DOS OBJETIVOS

A FSP tem por objetivos:

ofertar cursos superiores de graduacdo, especialmente 0s cursos superiores de
tecnologia, com foco na formacdo de profissionais de exceléncia para o setor

produtivo;

formar profissionais, nos diversos niveis e modalidades de ensino, compromissados
com a melhoria da qualidade de vida da comunidade local e regional, e com a busca

de solucéo para os problemas do entorno institucional;

ofertar programas e cursos de pos-graduacdo, de atualizacdo e de extensdo, nas
modalidades presenciais e a distdncia, nesta Ultima quando autorizada

especificamente para tal, nas areas dos cursos de graduacdo e em areas correlatas;

desenvolver pesquisa aplicada, com foco em novos processos, produtos e servigos,
de maneira sustentavel e em estreita articulacdo com os setores produtivos da

sociedade;

realizar atividades de extensdo, para difusdo, a comunidade, da pesquisa aplicada

desenvolvida na Instituicéo;
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VI.

VIl

VIII.

XI.

promover, incentivar e estimular atividades inovadoras e criadoras realizadas pelo

seu corpo social;

realizar intercdmbio e cooperacdo com outras instituicdes de ensino, nos diversos
niveis e modalidades, com vistas ao desenvolvimento da educacao, da cultura, das

artes, das ciéncias, da tecnologia e da inovacao;

contribuir para o desenvolvimento socioecondmico do Pais e, em particular, da
Regido Nordeste e do Estado da Paraiba, como Instituicdo de producdo de
conhecimento, prestagdo de servi¢cos e inovagdo, em temas relativos a sua area de

atuacao;

promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos, por meio

do ensino, de publicagbes e outras formas de comunicacdo com a sociedade;

prestar servicos a comunidade em geral, integrando a comunidade académica com

0s setores produtivos e com o terceiro setor.

oferecer condigbes para o aperfeicoamento e qualificacdo permanente do seu corpo

docente.

TITULO II
DA ORGANIZAGCAO INSTITUCIONAL

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 7°. Para atendimento de suas finalidades e objetivos, a FSP adota os seguintes

principios gerais de organizacao:

unidade das funcdes de ensino, pesquisa e extensao;

racionalidade de organizagdo, com plena utilizacdo dos recursos materiais e

humanos;
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lll. flexibilidade de métodos e critérios, com reconhecimento das diferencas individuais
dos alunos, da diversidade das disciplinas e das peculiaridades da Instituicdo, da
regido e do mercado de trabalho.

IV. qualidade e exceléncia das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO

Art. 8°. A Administracdo da FSP é exercida, em suas respectivas instancias, por 6rgaos
executivos, consultivos, normativos, deliberativos, de assessoramento, executivos
suplementares e representativos. Sao eles:

I.  Org&o Executivo:
a) Diretoria;
ll.  Orgdo Consultivo e Normativo:

a) Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE.

ll.  Orgéo Avaliativo Autdnomo:

a) Comisséao Propria de Avaliacao — CPA.

IV. Orgéos de Assessoramento:
a) Coordenagdo Académica;
b) Coordenacédo de P6s-Graduacao e Extensao;
c) Coordenacdo Administrativo-Financeira;
d) Ouvidoria.

V. Orgaos Executivos Suplementares:

a) Coordenacdes de Cursos;

b) Secretaria Académica;

c) Biblioteca;

d) Nucleo de Apoio Académico.
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VI. Org&os Representativos dos Cursos:

a) Colegiados de Cursos;

b) Nucleos Docentes Estruturantes;

C) Diretérios Académicos.

CAPITULO Il
DA DIRETORIA

Art. 9°. A Direcdo da FSP é exercida por um(a) diretor(a) nomeado(a) pelo(a) Diretor(a)

Regional da Instituicho mantenedora, com mandato por prazo determinado em Portaria,

sendo responsavel pelo planejamento, organizagdo, comando, controle e avaliagdo

administrativa e pedagdgica.

Art. 10. Compete ao(a) Diretor(a) da FSP:

VI.

VII.

VIII.

representar a Instituicdo junto a sociedade e aos 6rgédos oficiais;

zelar pela fiel observancia da legislacdo do ensino superior, deste Regimento e das

normas complementares emanadas dos 6rgaos colegiados da Instituicao;

deliberar e fazer executar as normas e decisdes do CONSEPE, de 6rgédos e de

autoridades a que estiver subordinado;

supetrvisionar as atividades das coordenacdes diretamente subordinadas;
conferir graus, presidir solenidades de formatura e demais atos representativos;
elaborar o Orcamento Anual, submetendo-o a aprovacédo da Mantenedora;

designar, nomear e exonerar 0s coordenadores, submetendo-os aos processos

administrativos cabiveis, no ambito da Mantenedora;

supervisionar o cumprimento das metas e objetivos atribuidos as coordenacdes,

tomando providéncias cabiveis para o0 alcance da missao institucional,

propor ao CONSEPE a criagdo, incorporacdo, suspensao, alteracdo de vagas e
fechamento de cursos;
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X. autorizar, mediante parecer dos respectivos colegiados de curso, alteragcbes nos
projetos pedagogicos dos cursos;

XI. encaminhar a mantenedora, para apreciacao, projetos e programas que excedam a

dotacdo orcamentdria prevista para o exercicio financeiro da IES;

XIl. instituir comissbes e grupos de trabalhos, designar assessorias permanentes e
temporarias, com a finalidades especificas de implementacdo das acdes

educacionais, respeitando as politicas e diretrizes institucionais;

XIll.  baixar portarias, atos normativos, ordens de servico e comunicados, no ambito da
IES;

XIV. aprovar o calendario letivo das atividades académicas;
XV. firmar acordos, convénios, e planos de cooperagéo técnico-cientifico;
XVI.  definir a aplicagdo de medidas disciplinares, no ambito da IES;

XVII. disseminar experiéncias bem sucedidas para as demais instituicbes de ensino

vinculadas a mantenedora;
XVIIIl.  decidir sobre matéria de natureza urgente ou omissa, "ad referendum" do CONSEPE.
XIX.  propor ao CONSEPE a concesséo de titulos honorificos e de prémios.

Paragrafo Unico. No impedimento e auséncias do(a) Diretor(a), o exercicio de suas funcées

cabera a um dos coordenadores, por ele designado.

CAPITULO IV

DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE

SECAO |
DA COMPOSICAO DO CONSEPE

Art. 11. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE, 6rgdo maximo de
natureza consultiva, normativa e recursal da FSP, em matérias académicas, didatico-

pedagdgicas e disciplinares, sera constituido pelos seguintes membros:

Faculdade SENAI da Paraiba Péagina 11 de 70



FACULDADE 4 Faculdade SENAI da Paraiba
SENAI | )~ REGIMENTO

PARAIBA

Ano 2018
I. o(a) Diretor(a) da FSP, membro nato;
[I.  um representante da mantenedora;
. um representante do corpo téchico-administrativo;
IV. um representante do corpo docente;
V. um representante dos coordenadores de curso;
VI.  um representante do corpo discente;
VII. um representante de entidades sindicais filiados a Federacdo das Industrias do

Estado da Paraiba (FIEPB).

VIIl.  um integrante da Comisséo Propria de Avaliagao.

§ 1°. A presidéncia do CONSEPE ¢é exercida pelo(a) Diretor(a) da faculdade.

§ 2°. Os membros do CONSEPE serédo escolhidos pelo(a) Diretor(a) da FSP, com mandato
de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzidos.

§ 3° Os membros de que trata os incisos Ill, IV e VI, mencionados no caput, serdo
escolhidos pelo(a) Diretor(a) da FSP, por meio de uma lista triplice enviados pelos seus

respectivos segmentos.
§ 4°. Para cada um dos membros, também ser& escolhido um suplente.

§ 5°. Sera vedada a indicacao de discente que esteja cursando o Ultimo médulo ou periodo

letivo, haja vista a incompatibilidade de tempo na funcéo.

Art. 12. As reunidoes do CONSEPE serdo realizadas em carater ordinario, em data fixada no
calendario académico; e em carater extraordinario, quando convocada pela Direcdo ou a

pedido de pelo menos 2/3 do total dos membros em exercicio.

81°. Em caso de empate na votagdo das decisbes do CONSEPE, cabe ao(a) Diretor(a) o

voto de desempate.

82°. Podera haver desligamento de membro da Comisséo, por faltas nas reunifes e/ou

descumprimento de tarefas e prazos, nao justificados, mediante aprovacdo por maioria
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simples do total dos membros, em reunido ordinaria, devendo o(a) presidente promover a

imediata substituicéo.

SECAO I
DAS ATRIBUICOES DO CONSEPE

Art. 13. Compete ao CONSEPE:

I.  Exercer o papel de insténcia superior consultiva, normativa e recursal da FSP, no
ambito do ensino, da pesquisa, da extensdo e da inovacao;

II.  aprovar alteracbes e emendas no Regimento da FSP, submetendo-as a apreciacéo

da Mantenedora;

[ll.  aprovar alteragbes no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da FSP,
submetendo-as a apreciacdo da mantenedora;

IV. aprovar normas especificas para o desenvolvimento das atividades de ensino,
pesquisa, extensao e inovacdo, a luz das politicas e diretrizes emanadas pelos

orgaos competentes e pela mantenedora;

V. propor, & mantenedora, a criacdo, incorporacdo, suspensdo, alteracdo de vagas e

fechamento de cursos de graduagéo e pos-graduagao;
VI.  aprovar a concessao de titulos honorificos;
VII.  analisar os casos omissos do regimento, no ambito da autonomia da mantida.

Paragrafo Unico. Os procedimentos normativos e operacionais internos do CONSEPE ser&o

regulamentados por meio de documento especifico.

CAPITULO V
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

Art. 14. A Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA) é 6rgao autbnomo, responsavel pela

conducao dos processos de autoavaliacdo institucional e acompanhamento das avaliagbes
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externas da Instituicdo, dos cursos e dos estudantes, realizadas pelo SINAES e pelos
orgéaos regulatorios do Ministério da Educacéo.

Art.15. A CPA serd constituida pelos seguintes membros:

[. 01 (um) representante do corpo técnico-administrativo;
[I. 02 (dois) representante do corpo docente;

[Il. 01 (um) representante dos coordenadores;

IV. 01 (um) representante do corpo discente;

V. 01 (um) representante da comunidade externa.

81°. A presidéncia desta comissdo é exercida por um dos seus membros, conforme
nomeacao do (a) Diretor (a) da FSP.

§2°. Os membros serdo nomeados pelo (a) Diretor (a) da FSP, com mandato de 02(dois)

anos, podendo ser reconduzidos;
Art. 16. A CPA compete:

I.  elaborar o projeto de autoavaliagdo da Institui¢&o;
II.  coordenar e articular os processos de avaliagéo interna;

lll. sistematizar e prestar informacbes relativas ao Censo da Educacdo Superior,
solicitadas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (INEP), no ambito do Sistema Nacional de Avaliagdo do Ensino Superior
(SINAES);

IV. elaborar e analisar relatérios e pareceres das avaliagbes, encaminhando-os as
instancias competentes;

V. desenvolver estudos e andlises visando o fornecimento de subsidios para a fixagéao,

aperfeicoamento e modificacdo da politica de avaliag&o institucional;

VI. acompanhar os processos de avaliacdo externa da Instituicdo e dos estudantes, por

meio do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE;
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VIl. fomentar a producdo e socializagdo do conhecimento, na é&rea de avaliagdo
institucional;
VIIl.  disseminar, permanentemente, informacfes sobre as avaliacdo institucionais, de

cursos e dos estudantes;

IX. acompanhar, permanentemente, o Plano de Desenvolvimento Institucional e

apresentar sugestdes, subsidiando o planejamento estratégico da FSP;

X.  realizar avaliagBes periddicas dos Projeto Pedagogico dos Cursos, encaminhando os

resultados para os NDE's, para andlises e realizacéo de possiveis melhorias.

Paragrafo Unico. A CPA rege-se por regulamento proprio.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

SECAO |
COORDENACAO ACADEMICA

Art. 17. A Coordenagdo Académica é responsavel pela conducdo das atividades da area
académica de Graduacdo do planejamento e aprimoramento dos processos de ensino, de
registros e controles académicos assim como 0 acompanhamento da execucao e avaliacdo
dos curriculos e programas junto as Coordenac¢fes dos Cursos, buscando a implementacéo

da proposta pedagdégica que assegure o melhor desempenho dos estudantes.

Art. 18. Compete a Coordenagédo Académica:

I.  cumprir e fazer cumprir as disposi¢des previstas no Regimento da FSP, assim como

as normas emanadas dos érgaos consultivos, deliberativos e executivos;

. colaborar com a Diretoria na elaboracdo de diretrizes académicas, bem como na

fiscalizacdo de seu cumprimento;
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lll.  orientar, coordenar e supervisionar a concepg¢ao, o planejamento e a execucgéo das
atividades académicas dos coordenadores de curso, da secretaria académica e da

biblioteca académica;

IV. deferir ou indeferir requerimentos de cunho académico, submetendo-os a

homologacéo da Direcéo.

V. acompanhar e avaliar, por meio das coordenacbes e colegiados de curso, a
execucdo dos projetos pedagogicos dos cursos, homologando solicitagbes de

alteracdes a serem submetidas a Direcgéo.

VI. convocar reunides com as coordenagles, elaborando a pauta dos trabalhos,

registrando-os em ata e zelando pela regularidade de realizacdo das mesmas;

VII.  supervisionar as a¢gbes das coordenacdes de cursos, em relagdo as faltas, atrasos
ou condutas de professores ndo condizentes com as diretrizes académicas e com

este Regimento;

VIIl.  manter atualizados, no sistema e-MEC, com apoio das coordenac¢fes de cursos, 0s

dados da instituicdo, dos cursos e do corpo docente;
IX.  sugerir, anualmente, o calendério letivo das atividades de ensino da IES;

X.  exercer a supervisdo da matricula, da rematricula e da confirmacéo de continuidade

de estudos semestrais dos alunos da graduacao.

XI.  planejar, supervisionar e avaliar os programas e as atividades académicas relativas a

graduagéo e extenséo;

XII. garantir que os cursos atendam as Diretrizes Curriculares Nacionais, em todos 0s

aspectos, incluindo atividades complementares, estagios e TCC;

XIll.  assegurar que a legislacdo de ensino, bem como diretrizes e prazos definidos pelo

Ministério da Educacao, sejam cumpridos;

XIV. acompanhar os processos institucionais em tramitacdo no e-MEC, fornecendo as

informacg0fes necessérias para uma adequada tramitacao;
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XV. exercer outras atribuicdes que lhe sejam conferidas ou delegadas pelos 6érgaos
superiores da IES.

SECAO I
COORDENACAO DE POS-GRADUACAO

Art. 19. A Coordenagdo de Poés-Graduagcdo e Extensdo sdo unidades académico-
administrativa que trata das atividades relacionadas aos cursos lato sensu e stricto sensu e
a realizacdo de pesquisa, observadas as especificidades e dispositivos regulatorios
pertinentes como também, trata das atividades relacionadas aos cursos de curta duracéo,
programas, projetos, eventos, producdes e publicacdes, prestacdo de servigos assistenciais e outras
acOes extensionistas na areas dos cursos oferecidos pela Faculdade e das pesquisas aplicadas e

projetos de Inovacao junto & comunidade docente e discente.

Art. 20. A Coordenacao da Pés-Graduacéo e Extenséo tem as seguintes atribuigdes:
I.  executar atividades administrativas relacionadas a area de pos graduacao.
[I.  supervisionar as atividades académicas relacionadas a area de pos graduacao;

[ll.  participar ativamente do processo de implantacdo de cursos de pés-graduacéo lato

sensu e stricto sensu;

IV. emitir pareceres sobre problemas pertinentes ao funcionamento dos programas e

cursos de pos-graduacao;

V. avaliar a execucdo dos cursos de pos-graduacdo de sua competéncia, conforme

projetos pedagogicos;
VI.  Opinar sobre a reformulagéo ou extingdo de programas e cursos de pos-graduacao;

VII.  Criar condigBes para intercambio entre diferentes areas de conhecimento e entre
grupos de pesquisa desta e de outras faculdades, instituicbes universitarias,

industriais, comerciais e comunitarias;

VIII.  encaminhar dissertacdes, teses e exames de qualificacdo dos alunos da pés-

graduacéo, para as bancas examinadoras;
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IX.

XI.

XII.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

propor medidas que favorecam a expansdo do ensino de poés-graduacdo e o
desenvolvimento da pesquisa no ambito da faculdade;

participar da realizacdo de processos seletivos para ingresso de alunos nos cursos

lato e stricto sensu;

zelar pela fiel execucdo deste regimento e da legislacdo pertinente, no que diz

respeito a pés-graduacao.

gerenciar atividades administrativas relacionadas a area de extensao;
coordenar as atividades académicas relacionadas a area de extensao;
participar ativamente do processo de implantagédo de cursos de extensao;

emitir pareceres sobre problemas pertinentes ao funcionamento dos programas e

cursos de extensao e de pesquisas;

propor medidas que favorecam a expansao do ensino de curso de extensao;
avaliar a execucao dos cursos de extensdo de sua competéncia, conforme projetos;
opinar sobre a reformulacdo ou extingdo de programas e cursos de extensao;
encaminhar projetos de extensao para apreciacdo da dire¢do da Faculdade;

participar da realizagdo de processos seletivos para ingresso de alunos nos cursos

extensao;

zelar pela fiel execugcdo deste regimento e da legislacdo pertinente, no que diz

respeito a extensao.
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SECAO IV

COORDENACAO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

Art. 23. A Coordenacdo Administrativo-Financeira tem por finalidade gerir os recursos

financeiros, humanos e materiais, visando fornecer a Direcdo da faculdade informacdes

gerenciais necessarias para a tomada de decisao.

Art. 24. A Coordenagdo Administrativo-Financeira compete:

V1.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

~

controlar as atividades inerentes a administracdo de materiais, bens moveis e

imoveis e servigos gerais, no ambito da Institui¢cao;

manter o registro e controle de frequéncia dos funcionarios, estagiarios e aprendizes;
coordenar e controlar as atividades referentes a aquisicdo de bens e servicos;
coordenar e controlar a logistica da unidade de ensino;

supervisionar obras de engenharia, responsabilizando-se pela manutencdo da

infraestrutura posta a disposi¢éo da FSP pela mantenedora;

coordenar e controlar o estoque de materiais de uso cotidiano;

coordenar e controlar os servicos de seguranca, conservacao e limpeza;

controlar o registro de contas a receber e contas a pagar, no ambito da faculdade;
coordenar as atividades de cobranca de contas a receber ndo pagas;

efetuar pagamentos autorizados pela Direcéo;

prestar contas, a Direcdo, do fluxo de caixa, confrontando-o com a movimentacéo do

sistema gerencial académico e com 0s pagamentos realizados;
apresentar, a Direcdo da FSP, proposta de orgamento anual;

apresentar, a Direcdo da FSP, relatério semestral das atividades.
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SECAO V
OUVIDORIA

Art. 25. A Ouvidoria tem como finalidade ser elo entre a comunidade académica, interna e

externa, e as instancias administrativas da faculdade.

Art. 26. Compete a Ouvidoria:

b)

c)

d)

f)

VI.

receber demandas, reclamacdes, sugestbes, denudncias, divulgacdes, consultas,
agradecimentos e elogios, provenientes tanto de pessoas da comunidade académica

gquanto da comunidade externa;
encaminhar prontamente as solicitagdes, as unidades envolvidas, para que possam:

no caso de reclamagbes: explicar o fato, corrigi-lo ou n&o reconhecé-lo como

verdadeiro;

no caso de sugestdes: estuda-las, adota-las, ou justificar a impossibilidade de sua
adocéo;

no caso de denudncias: apurar os fatos, tomar as medidas cabiveis ou ndo reconhecé-

los como verdadeiros;
no caso de divulgacdes: aceita-las ou recusa-las;
no caso de consultas: responder as questdes dos solicitantes;

no caso de agradecimentos e elogios: conhecer 0s aspectos positivos e admirados do

trabalho;

transmitir aos solicitantes, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do

recebimento do contato, as posi¢des das unidades envolvidas;

acompanhar o andamento das solicitagcbes, verificando o cumprimento do prazo
estabelecido para sua resposta, fazendo constar no relatério semestral 0os casos

atendidos ou nao;
registrar todas as solicitacdes encaminhadas e as respostas oferecidas aos usuarios;

encaminhar, semestralmente, a Direcdo e & Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA)
da IES, relatério de suas atividades, destacando estatisticas pertinentes, omitindo os

nomes e os dados dos usuarios;
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VIl

VIII.

manter permanentemente atualizadas as informagfBes e estatisticas sobre as

atividades desenvolvidas;

identificar e sugerir, as instancias administrativas, medidas de aperfeicoamento da

organizacao e do funcionamento da Instituicao.

CAPITULO VI

DOS ORGAOS EXECUTIVOS SUPLEMENTARES

Art. 27. S8o 6rgdos suplementares e de apoio executivos da FSP:

Coordenacgdes de Cursos;
Coordenacéo Pedagogica;

Biblioteca Académica.

SECAO |
COORDENACOES DE CURSOS

Art. 28. As Coordenacdes de Cursos sdo 6rgaos que tém por finalidade realizar a gestéo

didatico-pedagodgica dos cursos, interagindo com seus professores e alunos.

Art. 29. A Coordenac&o de Curso compete:

atender e orientar o corpo discente e docente em assuntos de sua competéncia,;

convocar e presidir reuniées periédicas com os professores do curso, previstas no
calendario académico, para avaliagdo do andamento das atividades académicas,
bem como para a aplicagdo dos recursos disponiveis e integracdo dos professores

com as turmas;

acompanhar a elaboracdo dos instrumentos de avaliagdo de ensino e da
aprendizagem, o preenchimento dos diérios de classe por parte dos professores,

verificando o desenvolvimento do plano de curso;
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IV. acompanhar o processo de revisdo da correcdo de avaliagbes (provas e trabalhos),
solicitado por alunos;

V. controlar a frequéncia docente, apurando as causas de auséncias sisteméticas,

aplicando as providéncias cabiveis e previstas pela legislacao;

VI.  participar, quando convocado, das atividades de elaboracdo de projetos de novos

CUrsos,

VIl. avaliar os recursos de infraestrutura, equipamentos e 0s recursos didatico-

pedagogicos, conjuntamente com os professores e com outras coordenacgoes;

VIIl.  elaborar os horéarios das turmas e realizar a alocagéo dos professores, bem como
encaminhar as indicacbes das referéncias bibliograficas apresentadas pelos

professores do curso, validando-as;

IX. indicar a contratacdo ou afastamento de pessoal docente, em consonancia com 0s

padrdes de qualidade apontados para os cursos;

X.  propor modificagbes e medidas que visem a expansdo e o0 aprimoramento das
atividades de ensino;

Xl.  acompanhar a implantacé@o do curriculo e demais requisitos pertinentes ao curso;

XIll.  apresentar, & Direcdo da FSP, relatorios perioddicos relativos as avaliacdes dos
docentes, promovendo o acompanhamento e tomando medidas necessarias para a

manutencédo da qualidade de ensino;

XIl.  fiscalizar o cumprimento do calendario académico, bem como dos demais planos de

trabalho da coordenacéo;
XIV.  propor agfes institucionais para a redugéo da evasao e da retencao;
XV. acompanhar o desempenho docente nas atividades de ensino e aprendizagem;

XVI. acompanhar os discentes, juntamente com NAA, com vistas & melhoria de seu

desempenho no processo de aprendizagem;

XVIl.  disseminar experiéncias académicas bem sucedidas para as demais instituicdes

vinculadas a mantenedora;
XVIII.  apresentar o relatério semestral das atividades realizadas no seu setor;

XIX.  elaborar plano de atividades semestrais do seu curso, apresentando-o a Dire¢ao;
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XX.  apresentar a Dire¢éo proposta de orgamento anual relativo a sua coordenagéo.

SECAO II
SECRETARIA ACADEMICA

Art. 30. A Secretaria Académica é o 6rgao que operacionaliza todas as atividades ligadas a

vida académica do aluno, desde seu ingresso em um dos cursos até a sua concluséao.
Art. 31. A Secretaria Académica compete:

I.  gerenciar 0s processos de matricula dos cursos;
II.  manter atualizados e devidamente protegidos os registros académicos dos alunos;

lll. efetivar os pedidos de transferéncias entre cursos, turnos e unidades de ensino,
condicionados a pareceres favoraveis das respectivas coordenagdes de curso e da

Direcdo da FSP, respeitando o calendario académico;

IV.  manter o registro das atividades académicas (calendarios, editais, planos de ensino,

atas, entre outros);
V. expedir declaracdes e certiddes, no ambito de sua competéncia,
VI.  divulgar informagdes inerentes as suas atividades;

VII.  manter a guarda dos documentos referentes a legislacdo educacional, regimentos,

regulamentos e livros de escrituragdo de natureza académica;

VIIl.  expedir toda a correspondéncia oficial do estabelecimento referente a vida

académica dos alunos;
IX. coordenar as atividades do censo da educacao superior, juntamente com a CPA;
X.  emitir histéricos académicos;

XI.  emitir diplomas e certificados, providenciando seu devido registro, conforme definido

na legislacéo;

XIll.  assinar nome sotoposto, nos historicos, certificados e diplomas, com o(a) Diretor(a)
da FSP;
Xl controlar o Arquivo Geral da IES;
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XIV.  apresentar, & Dire¢cdo da FSP, relatorio semestral das atividades realizadas no seu
setor;

XV. apresentar, a Direcdo da FSP, proposta de Orcamento Anual relativo ao seu setor.

SECAO IlI
BIBLIOTECA ACADEMICA

Art. 32. A biblioteca académica é o 6rgdo de apoio especializado para o uso de acervo
bibliografico pelo corpo docente, discente e técnico-administrativo, composta pelos

seguintes setores:
I. Catalogacao;
[I.  Atendimento ao Usuario.

Art. 33. A coordenacdo das atividades da biblioteca académica serdo exercidas por
profissional formado em Biblioteconomia, devidamente registrado no Conselho Regional de
Biblioteconomia.

Art. 34. A Biblioteca Académica compete:
I. organizar e manter o acervo de livros, revistas, periédicos, documentos e outros

materiais pertinentes ao setor;

Il.  realizar o levantamento das necessidades de livros, periddicos e outras publicacdes,
visando equipar a biblioteca para atender, de forma consistente, as referéncias

bibliograficas constantes dos projetos de cursos;
lll.  executar o preparo técnico do material sob sua responsabilidade;

IV. assegurar a atualizacdo do acervo da biblioteca e a sua divulgacdo no ambito da

Instituicdo;
V. solicitar assinaturas e renovacdes de assinaturas de periddicos, revistas e jornais;

VI. dar suporte aos professores, definindo estratégias que faciltem a sele¢cdo e o

emprego de materiais bibliograficos condizentes com 0s projetos dos cursos;

VIl.  manter uma articulacdo constante com as coordenacdes de cursos, para captar e

levantar necessidades de adequagéo e de atualizacdo do acervo;
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VIII.

XI.

elaborar o regulamento e as normas de servicos e submeté-los aos 6rgdos

competentes;

oferecer um horario de atendimento que esteja em concordancia com os horarios de

funcionamento dos cursos e demais areas da Instituicao;
apresentar relatério semestral das atividades realizadas no seu setor;

apresentar proposta de orcamento anual a Direcao, relativa ao seu setor.

SECAO IV

NUCLEO DE APOIO ACADEMICO

Art. 35. O Nuacleo de Apoio Académico - NAA é um oOrgdo com atribuic6es didatico-

pedagogicas, desenvolvendo ac¢des educacionais de apoio ao discente e ao docente, em

\

sintonia com a coordenacdo académica, com vistas a melhoria do processo ensino-

aprendizagem. Atua também no acompanhamento, assessoramento, orientacao, supervisdo

e avaliagdo da oferta educacional.

Art. 36. O NAP tem as seguintes atribui¢des:

identificar problemas técnico-pedagdgicos dos discentes e auxiliar na busca de
solugdes;
realizar acompanhamento pedagogico e psicossocial dos discentes, por meio de

programas de apoio e suporte a aprendizagem;

desenvolver, juntamente com as coordenacdes de cursos, atividades de nivelamento
para alunos regulares, com o objetivo de garantir o adequado desempenho dos

discentes nas disciplinas e atividades regulares dos cursos;

desenvolver acbes de acompanhamento de egressos e de sua empregabilidade,
fortalecendo a ponte entre a faculdade e o mercado de trabalho e fornecendo

subsidios para a melhoria dos curriculos ofertados;

contribuir para a permanente qualificacdo do corpo docente, no que diz respeito a
capacitacdo para a utilizacao de préaticas pedagogicas inovadores e adequadas para

o perfil do corpo discente;
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VI. articular-se com a Comissao Propria de Avaliacdo, nos processos avaliativos

institucionais, de cursos e de estudantes.

CAPITULO VI
ORGAOS REPRESENTATIVOS DOS CURSOS

SECAO |
COLEGIADOS DE CURSOS

Art. 37. O Colegiado de Curso é um 6rgéo de natureza normativa, consultiva e deliberativa,
responsavel pelo assessoramento a coordenagdo do curso na andlise de solicitagbes

diversas dos corpos discente e docente.
Art. 38. O Colegiado de Curso é constituido pelos seguintes membros:

I. O Coordenador do Curso, que preside o colegiado;
II. O coordenador adjunto do curso, quando houver;
lll.  Quatro representantes do corpo docente;
IV.  um representante do corpo discente.
81°. Os membros do colegiado serdo nomeados pelo (a) Diretor (a) da FSP, com mandato
de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzidos.
Art. 39. S&o atribui¢cdes do Colegiado de Curso:
I. analisar e avaliar o curriculo do curso, juntamente como o NDE, bem como oferecer
parecer quanto a alteracdes sugeridas por este Nucleo;

[I.  fixar normas para a realizagcdo de atividades interdisciplinares, visando garantir sua

gualidade didatico-pedagdgica;
lll.  deliberar sobre os pedidos de prorrogacédo de prazo para conclusdo de curso;

IV.  opinar sobre pedidos de afastamento de professores, para capacitagao;
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V. deliberar sobre pedidos de aproveitamento de estudos e de disciplinas cursadas,

pelos discentes, em outros cursos e instituigoes;

VI.  deliberar, em grau de recurso, sobre decisées dos coordenadores dos cursos.

SECAO II
NUCLEOS DOCENTES ESTRUTURANTES

Art. 40. Os Nucleo Docentes Estruturantes (NDE's) sao 6rgdos consultivos responsaveis
pela concepgdo, acompanhamento e atualizagéo dos projetos pedagogicos, bem como pelo

desenvolvimento curricular dos cursos de graduacao.
Art. 41. O NDE de cada um dos cursos é constituido pelos seguintes membros:

I. O Coordenador do Curso, que o preside;
II.  E 4 (quatro) docentes atuantes no curso.

83°. As constituicbes dos NDE’s obedecerao a legislacao em vigor, incluindo a Resolucéo
CONAES n° 1, de 17 de junho de 2010, e outras que a sucederem.

Art. 42. S&o atribuicdes do Nucleo Docente Estruturante:

I.  elaborar o Projeto Pedagégico do Curso, definindo sua concepcao e fundamentos;

[I.  definir o perfil profissional do egresso do curso, contribuindo para a sua
consolidacao;

[ll.  zelar pela integragédo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de

ensino constantes no curriculo;

IV. indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensé&o,
oriundas de necessidades da graduacado, de exigéncias do mercado de trabalho e

afinadas com as politicas publicas relativas a &rea de conhecimento do curso;

V. zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de
Graduacgéo.

VI.  atualizar periodicamente o Projeto Pedagdgico do Curso;
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VII.  conduzir os trabalhos de reestruturacdo curricular, para aprovacdo no Colegiado de

Curso, sempre que Necessario;

VIIl.  supervisionar as formas de avaliagdo e acompanhamento do curso definidas pelo

Colegiado;
IX. analisar e avaliar os planos de ensino das disciplinas;

X. ~acompanhar as atividades didatico-pedagdgicas realizadas no curso, emitindo

pareceres sobre sua pertinéncia e efetividade.

81°. Os membros dos NDE’"s serdo nomeados pelo(a) Diretor(a) da FSP, com mandato de 2

(dois) anos, podendo ser reconduzidos.

8§2°. Os NDE’s, de acordo com a legislagdo vigente, possuem regulamento préprio e
autonomia para execucgdo de suas atividades, em relacdo aos conselhos e demais 6rgéos

colegiados existentes na Instituigao.

SECAO Il
DIRETORIOS ACADEMICOS

Art. 43. Os estudantes dos cursos de graduagdo da FSP poderdo organizar-se livremente
em D.A’s (Diretérios Académicos), 6rgdos autbnomos e independentes, constituidos
conforme a legislacdo vigente e que terdo suas finalidades e objetivos emanados por um

regimento proprio, sempre em consonancia com este Regimento.

Art. 44. O exercicio de quaisquer fungbes nos D.A’s ndo dispensa o estudante do
cumprimento dos seus deveres académicos, inclusive da exigéncia de frequéncia as

atividades académicas do curso.

Art. 45. A Instituicdo ndo tera qualquer responsabilidade, quer financeira ou administrativa,

sobre os atos praticados pelos D.A’s.
Art. 46. E vetado aos D.A’s:

I. qualquer ag¢do ou manifestacdo que comprometa o bom funcionamento das

atividades académicas;
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[l.  qualquer acdo que va de encontro as normas regimentais, ao manual do aluno, aos

interesses da Instituicdo e, consequentemente, da comunidade académica.

TITULO 1l
DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

CAPITULO |
DO ENSINO

SECAO |
DA NATUREZA DOS CURSOS

Art. 47. A Faculdade, observando a legislacdo pertinente, atuara na educagéo presencial,

compreendendo 0s seguintes cursos:

I. de educacdo profissional tecnolégica de graduacgdo, correspondente aos cursos
superiores de tecnologia;

II. de bacharelado e licenciatura, quando pertinentes e aderentes a area da atuacdo
institucional;

lll.  de po6s graduacdo Lato Sensu e Stricto Sensu, estes Ultimos quando aprovados pela
CAPES/MEC,;

IV. de formacdo inicial e continuada, destinados & capacitacdo, aperfeicoamento,

especializacdo e atualizacao;

V. de extensdo, abertos aos portadores dos requisitos exigidos em cada caso, que
destinam-se a divulgacdo e atualizagdo de conhecimentos e de técnicas, e a

elevacéo cultural da comunidade.

Art. 48. Quando autorizada pelo Ministério da Educacao, apés credenciamento em processo
especifico, a FSP poder4 ofertar os mesmos cursos citados no artigo anterior, na

modalidade de educacéo a distancia.
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Art. 49. Na criacdo e manutencao de cursos serao observados os seguintes critérios:
I.  Alinhamento dos objetivos dos cursos com as proposi¢cdes do Plano Nacional de
Educacdo;

II.  compatibilidade dos objetivos dos cursos com as prioridades e metas do Plano de

Desenvolvimento Institucional - PDI;

lll.  exigéncias do mercado de trabalho e capacidade de absorcdo dos profissionais

formados, a nivel regional;

IV. atendimento as necessidades e expectativas dos alunos e da comunidade em geral.
SECAO I
DOS CURSOS DE GRADUACAO

Subsecéo |
Da estrutura dos cursos de graduacdo

Art. 50. O curriculo de cada curso de graduacdo, obedecidas as diretrizes curriculares
estabelecidas pelos 6rgdos competentes ou previstas em legislacdo especifica, € constituido
por uma sequéncia ordenada de disciplinas, hierarquizadas em semestres letivos, cuja
integralizacdo e cumprimento do trabalho de conclusdo de curso ou do estagio curricular,
guando exigido pelo PPC, dara ao aluno o direito da obtencdo do grau académico e

correspondente diploma.

§ 1°. Disciplina é um conjunto de conhecimentos a ser estudado de forma sistematica, de
acordo com o programa desenvolvido no semestre letivo, com determinada carga horéria de

trabalho académico efetivo, visando a obtencdo de competéncias.

§ 2°. O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, é elaborado pelo

respectivo professor e aprovado pelo coordenador do curso.

§ 3°. E obrigatério o cumprimento integral do conteido e carga horéria, estabelecidos no

plano de ensino de cada disciplina.

§ 4°. Poderdo ser utilizados recursos de educacao a distancia para integralizacdo de carga

horaria dos cursos presenciais reconhecidos, podendo ser oferecidas disciplinas total ou
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parcialmente a distancia, desde que tal metodologia ndo ultrapasse 20% da carga horaria
total do curso.

§ 5. O ano letivo, independentemente do ano civil, abrange no minimo 200 (duzentos) dias,
distribuidos em dois periodos letivos regulares semestrais, cada um com, no minimo 100
(cem) dias de atividades académicas efetivas, excluido o tempo reservado as recuperacdes

e as avaliacdes finais.

§ 6°. Disciplinas que possuam planos de ensino idénticos poderdo ser ministradas para

alunos de diferentes cursos de graduacao da Instituicdo, agrupados.

Art. 51. Na elaboracédo dos curriculos de cada curso de graduacdo serao observadas, além

das diretrizes curriculares nacionais, 0s seguintes principios:

I. estabelecimento de critérios para as integralizagbes -curriculares, evitando-se

prolongamentos desnecessarios de duracdo dos cursos;

[I. inclusdo de elementos no curriculo que venham a propiciar uma sélida formacéo,

propiciando condi¢des adequadas para o exercicio profissional do egresso;

[ll. viabilizacdo de préaticas de estudo independentes, visando uma progressiva

autonomia intelectual e profissional do aluno;

IV. reconhecimento, por parte da Instituicdo, de conhecimentos, habilidades e
competéncias adquiridas fora do ambiente académico, inclusive as que se referirem

a experiéncia profissional;

V. articulagdo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual e coletiva,
assim como o0s estagios, os TCC’s, os projetos integradores e a participacdo em

atividades de extensao;

VI.  estabelecimento de mecanismos de avaliagéo periodica, que sirvam para informar os

docentes e discentes sobre o desenvolvimento das atividades académicas.

Art. 52. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por
meio de provas tedricas, praticas profissionais e outros instrumentos de avaliacdo

especificos, aplicados por banca examinadora especialmente designada para este fim,
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poderédo ter abreviado a duracéo de seus cursos, de acordo com as normas estabelecidas

pelo érgao competente do Ministério da Educacéo ou previstas em legislacdo especifica.

Art. 53. Os estégios curriculares obrigatorios, quando previstos nos respectivos projetos
pedagogicos dos cursos, sdo regulamentados por norma prépria aprovada pela Direcdo da
IES.

Subsecao I
Dos requisitos de acesso aos cursos de graduacao

Art. 54. O ingresso nos cursos de graduacéo far-se-4 mediante:

I.  processo seletivo, em consonancia com os dispositivos legais em vigor e conforme

edital que regulamente as normas do concurso.

II.  transferéncia externa, condicionada a existéncia de vagas, para alunos provenientes
de cursos correlatos ou equivalentes ao ministrado pela FSP, autorizados na forma
da lei e ofertados por instituicbes de educacao superior credenciadas pelo Ministério
da Educacéo.

lll.  vagas remanescentes, para portadores de diplomas de graduacdo, egressos de
cursos correlatos ou equivalentes ao ministrado pela FSP, reconhecidos na forma da
lei e ofertados por instituicbes de educacao superior credenciadas pelo Ministério da
Educacéo.

Subsecao llI
Do processo seletivo

Art. 55. O processo seletivo destinar-se-a a avaliar a formacao recebida pelos candidatos,
concluintes do ensino médio ou equivalente, e classifica-los, dentro do estrito limite das
vagas oferecidas, em consonancia com a legislacdo vigente, observando-se as
competéncias desenvolvidas no ensino médio, nas diferentes areas do conhecimento,
conforme Diretrizes Curriculares Nacionais e Parametros Curriculares Nacionais do Ensino
Médio, definidos pelos érgdos competentes de administracdo de ensino e conforme a
LBD/96 e seus desdobramentos.
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§ 1° As normas gerais de realizacdo do processo seletivo serdo definidas em edital de

selecdo e no manual do aluno, 0s quais obedecerdo as normas legais vigentes.

§ 29, Antes de cada periodo letivo, a FSP informara, no manual do aluno, os programas dos
cursos e demais disciplinas, sua duracdo, requisitos, qualificacdo dos professores, recursos

disponiveis e critérios de avaliacdo, obrigando-se a cumprir as respectivas condi¢cfes.

§ 3° Na ocasido do anuncio do processo seletivo, serdo disponibilizadas as seguintes

informacdes, em atendimento a legislacdo em vigor:

I. A qualificacao do seu corpo docente em exercicio nos cursos de graduacao;

II. A descricdo dos recursos materiais disponibilizados aos alunos e o acervo da
biblioteca;

lll. O elenco dos cursos reconhecidos e dos cursos em processo de reconhecimento,

bem como o resultado das avaliagbes realizadas pelo MEC;

IV. O valor dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos e as normas de

reajuste aplicaveis ao periodo letivo em que se realiza o processo seletivo;

V. O numero minimo de candidatos aprovados, para a formacéo de turmas; e

VI. Outras informacdes exigidas pela legislacdo em vigor, a época do processo
seletivo.
Subsecéo IV
Da matricula

Art. 56. A matricula é o ato formal pelo qual o aluno se vincula a um dos cursos oferecidos
pela Instituicdo, tornando-se integrante do seu corpo discente durante o periodo letivo

contratado.

Art. 57. A matricula inicial deve ser requerida, dentro do prazo previsto em edital e

calendario académico, para o primeiro periodo letivo, junto a Secretaria Académica,

instruindo-se o requerimento com a documentacgéo relacionada no manual do candidato.
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§ 1°. O candidato, classificado em processo seletivo, que ndo se apresentar para a matricula
no prazo determinado pelo edital, com a documentacgéo exigida, inclusive o comprovante de
concluséo do ensino médio ou equivalente, perde o direito & matricula em favor dos demais
candidatos, a serem convocados pela ordem de classificagdo, mesmo que tenha efetuado o

pagamento das taxas regulamentares exigidas.

§ 2°. A matricula importa na aceitacdo deste Regimento, das leis, decretos e demais atos
normativos internos e externos em vigor, e 0s que vierem a ser baixado pelos 6rgaos

competentes.

§ 3°. Serd automaticamente rescindida a matricula porventura efetivada com inobservancia
das exigéncias prevista em lei e neste Regulamento, ou por métodos considerados

fraudulentos.

§ 4°, Poderd ser concedida matricula fora dos prazos fixados em calendario, a critério da
Direcédo da FSP, observadas as conveniéncias de regularidade das atividades académicas,
desde que exista vaga, gerada por desisténcia de outrem, e que a execucdo do programa
das disciplinas a serem cursadas naquele periodo, ndo tenha ultrapassado os 25% (vinte e

cinco por cento) da carga horaria prevista.
Art. 58. A matricula é realizada em cada curso e a cada semestre letivo.

Art. 59. O aluno de um curso pode inscrever-se em disciplinas equivalentes de outros

cursos da Instituicdo, conforme normas baixadas pelo CONSEPE.

Paragrafo Unico. Obtida a aprovacdo, a disciplina cursada passa a integrar o historico
académico do aluno, podendo ser objeto de aproveitamento de estudos ou dispensa de

disciplina do seu curso, segundo a legislagdo em vigor.

Art. 60. O candidato matriculado em uma disciplina isolada devera instruir o seu
requerimento com o comprovante do pagamento da taxa correspondente e atender a um

dos seguintes requisitos:
I.  ser portador de diploma de nivel superior;

[I.  comprovar que, naguele momento, € aluno de curso de nivel superior.
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Art. 61. A matricula compreenderda, em cada semestre letivo, um total de créditos

proporcionais aos limites minimos de duracao fixados na estrutura curricular.
Art. 62. Nos cursos de graduacao, a matricula dar-se-a:
I.  no primeiro periodo letivo, no caso do aluno ter sido classificado em processo
seletivo;

II.  por renovacdo, nhos semestres letivos posteriores ao primeiro;

[ll.  por transferéncia externa de outras instituicbes de educacgdo superior, obedecendo-

se as normas previstas em edital;
IV.  por transferéncia interna de outros cursos de graduacéo da Instituicao;
V.  poringresso como portador de diploma;
VI.  por reingresso, obedecendo as normas da Instituig&o.

Art. 63. A matricula por transferéncia sé serd efetivada pela Secretaria Académica,
mediante parecer da Coordenacgéo de Curso, que indicard o periodo e turno para o qual a
matricula deve ser concretizada, e as adaptagcfes curriculares que devem ser cumpridas

pelo aluno.

Subsecéo V
Do cancelamento de matricula

Art. 64. O cancelamento de matricula € um ato formal de desvinculagdo definitiva do aluno,

observando as seguintes modalidades:

I. a pedido, somente no primeiro periodo do curso, quando requerido por escrito a

Secretaria Académica, desde que o aluno ainda ndo tenha frequentado aulas;

a) as regras para eventual restituicdo de valores pagos pela matricula sera regulamentada

no contrato de prestacdo de servicos educacionais;

b) caso o pedido de cancelamento ocorra dentro dos primeiros 30 dias do semestre letivo,
conforme previsto no edital do processo seletivo, nova convocagdo podera ocorrer,

obedecendo-se rigorosamente a classificagédo oficial da sele¢éo de ingresso.
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II.  compulsoriamente:

a) quando da aplicacdo de sancdes disciplinares previstas em lei, neste Regimento e

demais normas pertinentes expedidas pelo CONSEPE;
b) quando ultrapassado o limite de integraliza¢do do curso.

Paragrafo Unico. Exceto o cancelamento contemplado no inciso I, alinea “a”, podera ser
concedido ao aluno o retorno aos estudos, devendo, contudo, submeter-se a novo processo
seletivo e solicitar, se aprovado, dispensa das disciplinas cursadas com aprovagdo e

frequéncia minima.

Art. 65. O cancelamento da matricula encerra de forma irreversivel o vinculo do aluno com a
Instituicdo, sendo vedada a expedicdo de guia de transferéncia ao mesmo, podendo,
contudo, ser-lhe fornecida certiddo de seu histérico académico.

Subsecéo VI
Do abandono do curso

Art. 66. Considera-se abandono de curso quando o aluno:

I.  nado renovar a matricula no semestre letivo a que tem direito, no prazo estabelecido

no calendario académico;

[I.  ndo renovar a matricula ap6s o prazo maximo de trancamento, caso tenha solicitado

este procedimento anteriormente.

Art. 67. O aluno que abandonar o curso s6é podera retornar a Instituicdo submetendo-se a
novo processo seletivo ou por meio de processo de reintegracéo, desde que deferido pela

coordenacédo de curso, motivadamente, e autorizado pela Direcéo.

Art. 68. O abandono de curso elimina o aluno do quadro discente da Instituicdo, sendo
vedada a expedicdo de guia de transferéncia ao mesmo, podendo, contudo, ser-lhe

fornecida certidao de seu histérico académico.
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Subsecéao VI
Da desisténcia

Art. 69. O aluno efetivamente matriculado poderéa solicitar a desisténcia do curso, devendo
informar a Secretaria Académica da FSP, por escrito, para que seja dada baixa no contrato
de prestacdo de servicos educacionais e para que a respectiva vaga passe a estar

disponivel para eventual ingresso de novo aluno, por transferéncia ou como graduado.

Paragrafo Unico. Somente sera considerado desistente o aluno que solicitar formalmente

sua desisténcia, por meio de requerimento préprio fornecido pela Secretaria Académica.

Subsecéo VI
Do trancamento e reabertura de matricula

Art. 70. Ao aluno seré facultado o trancamento parcial ou total da matricula, entendendo-se
esta como a interrupcdo temporaria dos estudos, com manutencdo do vinculo do aluno a
Instituicdo, assegurado o direito de renovacdo de matricula no prazo estabelecido no

calendario letivo.

§1° E vedado o trancamento do primeiro periodo letivo, por parte dos alunos ingressantes.

82° Entende-se por trancamento parcial de matricula a interrupcao das atividades

académicas em uma ou mais disciplinas.

83° Entende-se por trancamento total de matricula a interrupcao das atividades académicas

em todas as disciplinas em que o aluno estiver matriculado.

84° A solicitacdo de trancamento parcial de matricula devera ser feita pelo aluno,

obedecendo as datas fixadas no calendéario académico.

85° Sera concedido o trancamento parcial desde que o numero de créditos-aula restantes na

matricula do aluno néo seja inferior a 10 (dez) créditos.

86° Para o trancamento da matricula, far-se-4 necesséria solicitacdo mediante requerimento
indicando e comprovando os motivos que o impedem de prosseguir suas atividades

académicas.

Faculdade SENAI da Paraiba Péagina 37 de 70



FACULDADE 4 Faculdade SENAI da Paraiba

SI 4 REGIMENTO
Ano 2018

87° A realizagdo do trancamento ndo sera negada por questdes relacionadas a eventual
inadimpléncia do aluno em relacdo ao pagamento de mensalidades contratualmente

definidas.

88° Apos o primeiro periodo letivo de trancamento de matricula, o aluno devera procurar a
Secretaria Académica para renovar o trancamento ou realizar a renovacdo de matricula,

caso isto ndo ocorra, a situacdo do aluno sera considerada de abandono do curso.

Art. 71. Os pedidos de trancamento de matricula deverdo ser encaminhados a Secretaria
Académica, por escrito, por meio de requerimento especifico.

§ 1° O trancamento tem validade, apenas, até o final do semestre letivo em que foi
requerido e s6 podera ser concedido por 2 (duas) vezes consecutivas ou alternadas, no

mesmo Curso.

§ 2° O aluno que efetuar trancamento de matricula devera observar os prazos de retorno,
expressos no calendario académico, requerendo oficialmente & Secretaria Académica sua
reabertura de periodo no semestre subsequente, procedimento sem o qual impossibilitard a

garantia de sua vaga.

§ 3°. O trancamento da matricula ndo prorroga o prazo maximo de integralizacéo do curso,
previsto no PPC. Caso este prazo seja expirado, 0 aluno ter4 que se submeter a novo

processo seletivo.

§ 4°. Caso o curso ao qual o aluno estava vinculado venha a ser extinto, sera garantido o
direito de ocupar uma vaga em outro curso da Instituicdo, do mesmo tipo de graduacéo
(bacharelado, licenciatura ou curso superior de tecnologia) e da mesma modalidade
(presencial ou a distancia), obrigatoria a realizagdo de novo contrato de prestacdo de

servicos educacionais.

8§ 5° Em caso de alteracdo curricular ou de curso, fica o aluno sujeito as adaptacdes

oferecidas pela Instituicdo, na forma da lei.

8 6°. Dependendo da duracdo do periodo de trancamento, o aluno estara sujeito a
reavaliacdo geral de seu curriculo, em funcdo de eventuais alteracfes realizadas na

estrutura curricular de seu curso.

Faculdade SENAI da Paraiba Péagina 38 de 70



FACULDADE 4 Faculdade SENAI da Paraiba

SI 4 REGIMENTO
Ano 2018

§ 7°. O deferimento do pedido de reabertura de matricula depende do cumprimento do prazo
limite para o periodo de trancamento e da existéncia de vaga no curso, turno e periodo

pleiteado, na forma da lei.

Subsecdao 1X
Das transferéncias

Art.72. Sera concedida matricula ao aluno transferido de curso de nivel superior de
Instituicdo congénere, nacional ou estrangeira, credenciada pelo Ministério da Educacéo, na
estrita conformidade das vagas existentes e dentro dos prazos estabelecidos no calendario
académico, desde que o aluno possa se ajustar a estrutura curricular do curso, a critério da

Direcéo.

81°. A matricula serd concedida, independentemente de vagas e de prazos, em caso de
servidor publico efetivo ou membro das Forcas Armadas, inclusive seus dependentes,
gquando requerida em razdo de comprovada remocao ex-officio que acarrete mudanca de

residéncia para a sede da Instituigdo.

§ 2° A matricula por transferéncia sera concedida ao discente com vinculo ativo em
Instituicdo de ensino nacional ou estrangeira, em curso de nivel superior congénere,
respeitada a legislacdo vigente e obedecidas as seguintes exigéncias:

a) aprovacdo em processo seletivo na Instituicdo de origem;

b) existéncia de vaga no curso pretendido;

c) comprovacao de que o curso de origem do candidato a transferéncia € autorizado ou

reconhecido pelo Ministério da Educacéo, na forma da legislacao vigente;

d) cumprimento dos prazos fixados no calendario académico e demais critérios

estabelecidos pela Instituicéo;

e) apresentacdo de demais documentos requeridos para a matricula.
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Art. 73. No ato da matricula por transferéncia, o candidato devera apresentar requerimento
instruido com os seguintes documentos:
I.  histérico académico, com registro de aproveitamento e carga horaria cumprida na

Instituicdo de origem;
II.  programas dos disciplinas de ensino ministradas na Instituicdo de origem;

lll. informacdes sobre a estrutura do curso de origem, sem prejuizo de outras exigéncias

gque a Secretaria Académica porventura venha a solicitar.

Paragrafo Unico. A documentacéo pertinente a transferéncia devera ser necessariamente
original, ndo se admitindo rasuras ou coOpia de qualquer natureza, e ndo podera ser
fornecida ao interessado, tramitando diretamente entre as instituicbes por via postal,

devidamente registrada.

Art. 74. A matricula do aluno transferido s6 podera ser efetivada apds consulta, direta e
escrita, a Instituicdo de origem, que respondera, igualmente por escrito, atestando a
regularidade ou ndo do postulante ao ingresso.

Paragrafo Unico. A transferéncia devera ser efetivada no prazo méaximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contados da data do pedido, caso o aluno esteja em situacao regular na Instituicao de

origem.

Art. 75. O estudante transferido fica sujeito a integralizagdo do curriculo pleno e da carga

horaria total fixada no respectivo plano de curso.

Art. 76. Serdo reconhecidas, em conformidade com a legislacdo vigente, as disciplinas
cursadas na Instituicdo de origem, condicionadas a analise detalhada dos planos de ensino
e do correspondente aproveitamento e de acordo com o perfil profissional de conclusdo do

NOVO Curso.

Art. 77. Sera possivel a transferéncia interna, para reopcao de habilitacdo ou de curso,
desde que haja disponibilidade de vaga, observadas as normas especificas emanadas pela

Direcao.
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Art. 78. A FSP concedera transferéncia do aluno para outra Instituicdo de educacdo
superior, mediante requerimento do interessado e declaragdo de existéncia de vaga pela

Instituicdo de destino.

Paragrafo Unico. Serdo expedidos, a qualquer tempo, os documentos de transferéncia de
seus alunos, independentemente de sua adimpléncia ou da adoc¢éo de procedimentos legais
de cobrancas judiciais, de processo disciplinar ou de estar frequentando o primeiro ou o
ultimo ano do curso, em conformidade com a Lei n° 9.870/99, Parecer CNE/CES n°
365/2003 e Parecer CNE/CES n° 282/2002.

Subsecéo X
Das Adaptacoes

Art. 79. Ficara sujeito as adaptagbes curriculares que se fizerem necessérias, o aluno
transferido ou de reopcao interna, desde que tenha parecer favoravel do coordenador de
curso sobre o aproveitamento de competéncias desenvolvidas com éxito no curso ou

habilitagdo de origem.

§ 1°. As adaptacdes consistirdao de uma comparacdo dos PPC’s dos cursos da FSP e o de
origem, para situar ou classificar o aluno em relagéo a situagdo em que sera alocado

no curso para o qual sera transferido.

§ 2°. Nenhuma competéncia exigida pelas Diretrizes Curriculares Nacionais para 0 curso

de destino podera ser dispensada ou substituida por outra.

§ 3°. O aluno transferido ficara sujeito ao cumprimento das competéncias e habilidades

previstas no perfil profissional de concluséo do curso de destino.

§ 4° N&o séo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial que lhes
assegurem a transferéncia, em qualquer época e independente da existéncia de
vaga.
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Subsecéo Xl
Do aproveitamento de conhecimentos e experiéncias

Art. 80. A Instituicdo aproveitara estudos e competéncias adquiridas em cursos regulares de
graduacéo, em instituicdes legalmente credenciadas pelos érgdos competentes, bem como
conhecimentos e experiéncias adquiridas no trabalho, desde que diretamente relacionadas

com o perfil profissional de conclusao do curso no qual o aluno estiver matriculado.

§ 1°. O aproveitamento de conhecimentos e experiéncias devera ser solicitado por meio de

requerimento a Secretaria Académica, mediante pagamento de taxa especifica.

§ 2° Os requerimentos devem obedecer aos prazos estabelecidos pela Secretaria

Académica.

§ 3°. Os conhecimentos e experiéncias adquiridos no trabalho poderdo ser aproveitados,
apos o resultado de exames realizados por bancas examinadoras especiais, formadas por
docentes da Instituicdo, designados pelo coordenador de curso, sendo seus resultados
homologados pela coordenacéo.

§ 4°, Os critérios de avaliacao do aproveitamento de competéncias e experiéncias anteriores

tém regulamentacdes e sistematicas proprias.

§ 5° O processo de aproveitamento de estudos relativos aos componentes curriculares
cursados em outra IES contemplara dados relativos a equivaléncia de contetdos e de carga

horaria entre as disciplinas cursadas e os componentes objetos de aproveitamento.

8 6° A dispensa sera autorizada quando o contetido da disciplina cursada for equivalente ao
da disciplina objeto de dispensa e a carga horaria da disciplina for igual ou superior a 75%

(setenta e cinco por cento) da carga horéria da disciplina objeto da dispensa.
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Subsecdo Xl

Do sistema de créditos

Art. 81. A organizacao dos cursos oferecidos pela Instituicdo segue o sistema de créditos.

Paragrafo Unico. E permitido ao aluno integralizar o curso em um namero variavel de

semestres, desde que dentro dos prazos minimo e maximo previstos no PPC.
Art. 82. A cada disciplina ser& atribuido determinado nimero de créditos.

Paragrafo Unico. A unidade de créditos correspondente a cada disciplina devera ser

especificada no projeto de cada curso e ser proporcional a carga horéaria da disciplina.

Art. 83. Além dos créditos atribuidos as disciplinas, poderdo ser atribuidos créditos a

atividades complementares previamente definidas nos PPC’s.

Art. 84. Em nenhuma hipétese serdo atribuidos créditos a atividades oriundas de estudos e

exercicios de iniciativa individual.

Art. 85. Em cada semestre letivo o aluno podera matricular-se em disciplinas de sua
escolha, desde que ofertadas pela FSP, respeitado o limite minimo de créditos e

observando-se os pré-requisitos definidos no PPC.

Art. 86. Independentemente da quantidade de créditos cursadas, o valor da semestralidade

nao sofrera reducao.

Paragrafo Unico. Caso o aluno opte por matricular-se em uma quantidade de disciplinas cujo
namero total de créditos seja superior a quantidade regular de créditos de um semestre, ele

deveréa pagar pelos créditos adicionais.

Art. 87. O aluno devera obter aprovacdo em todos componentes curriculares obrigatérios de
seu curso, sendo necesséaria a consecucao do numero minimo de créditos exigidos pelo

PPC para a obtencéo do diploma.

Art. 88. Sera rescindida a matricula da disciplina quando efetuada em desacordo com as

normas referidas neste capitulo.
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Subsecéo Xl
Dos Planos de Ensino

Art. 89. O Plano de Ensino conterd as informag¢des necessarias as atividades de ensino

requeridas pela disciplina.

Paragrafo Unico. O plano de ensino da disciplina é elaborado pelo respectivo professor ou

grupo de professores ministrantes, devendo ser aprovado pelo coordenador de curso.

Subsecéo XIV
Da avaliacdo institucional

Art. 90. O processo de avaliagdo da Instituicdo constitui-se numa reflexdo para a
transformacgéo da pratica pedagodgica, e tera como principio fundamental a manutencdo da

exceléncia do ensino e da aprendizagem.

Art. 91. O processo de avaliagdo deverd refletir o desempenho dos alunos, das

coordenacg0es, dos docentes e dos demais segmentos envolvidos no processo educativo.

Art. 92. A avaliagdo institucional sera realizada por meio de procedimentos internos e
externos, visando a orientacao e a melhoria das praticas pedagdégicas e dos procedimentos

administrativos e financeiros da Instituicéo.

Paragrafo Unico. Os procedimentos internos da avaliag&o institucional serdo coordenados

pela Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA), instituida de acordo com a legislacdo vigente.

Art. 93. A avaliagéo interna ocorrera sistematicamente, envolvendo os diversos segmentos

da comunidade académica.

8§1°. Os membros da comunidade académica serdo solicitados a avaliar a Instituicdo, os
cursos e a qualidade dos servigcos prestados, nas diversas dimensfes previstas pelo
SINAES.

82°, A Comissao Propria de Avaliacdo (CPA) adotara critérios especificos para avaliar o

desempenho de cada dimenséo da Instituic&o.
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§ 3° Os resultados decorrentes dessas avaliagdes norteardo o planejamento estratégico da
IES, de seus cursos, 6rgdo e setores, redirecionamento as ac¢des no sentido da melhoria

permanente dos servi¢os prestados.

Art. 94. A avaliagcdo externa serd realizada conforme definido pelo Ministério da Educacao,
de acordo com as legislacbes educacionais vigentes e com as diretrizes emanadas da
CONAES.

Subsecéo XV
Da avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem

Art. 95. A avaliacdo da aprendizagem é parte integrante do processo de ensino e obedece

as normas e procedimentos pedagdgicos estabelecidos pela IES.

Art. 96. A avaliacdo do ensino-aprendizagem € continua, concebida como diagnéstica e
formativa, servindo também como elemento orientador do sucesso dos alunos e da pratica

pedagdgica dos docentes.

Art. 97. A avaliagdo da aprendizagem sera realizada de forma permanente, perfazendo todo
0 processo de construcdo das competéncias e habilidades e ndo apenas como avaliacbes
formais e pontuais, oferecendo, a todos os alunos, oportunidades de refazer o percurso

anterior e buscar o melhor caminho para reelaborar seu proprio saber.
Art. 98. A avaliacdo da aprendizagem sera realizada de forma continua, com objetivo de:
I.  conscientizar o aluno acerca do nivel em que ele esta situado no contexto de seu
processo de aprendizagem;

II. oferecer informac¢des para mudancas nas praticas pedagodgicas ou referendar os

procedimentos de ensino utilizados;
lll.  verificar o nivel de aprendizagem individual e coletiva sobre cada tema trabalhado;

IV.  verificar a evolu¢cdo do aluno, comparando seus resultados no inicio, no decorrer e

no final de cada periodo;

V. fornecer ao aluno informacbes sobre seu desempenho, para que possa tomar

medidas em prol de uma melhor aprendizagem;
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Art. 99. A avaliagdo da aprendizagem sera realizada por disciplina, de forma permanente e

servir como indicador para a avaliagédo institucional, centrada no processo de ensino

e de aprendizagem;

ser implantada como processo de natureza cumulativa, continua, sisteméatica e

flexivel, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

subsidiar o professor na reestruturacdo de sua pratica e no planejamento de suas

atividades futuras.

Subsecéo XVI

Dos critérios de avaliacdo e promocéo
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cumulativa, por meio dos seguintes instrumentos:

K)

8§ 1° Em cada disciplina podera ser realizada apenas uma Avaliacdo Basica (AB) por

Avaliagbes Bésicas (AB), que poderéo ser:
projeto individual;

avaliacao pratica;

avaliacao individual escrita.

Avaliacbes Complementares (AC), que poderéo ser:
trabalhos individuais e/ou em grupo;
relatorios de atividades externas;
seminarios;

pesquisas;

debates;

painéis;

acompanhamento sistematico de atividades;
projetos préticos;

avaliacOes praticas;

avaliagOes escritas.

exposicao de experiéncias.

bimestre.
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§ 2° A quantidade de Avaliac6es Complementares (AC) de cada disciplina sera definida pelo
respectivo docente da mesma, durante a elaboragéo de seu Plano de Ensino, aprovado pela

coordenacédo do curso.

Art. 100. Os niveis de desempenho dos alunos seréo registrados em valores numeéricos,
considerando-se como desempenho maximo 10,0 (dez) e minimo O (zero), com nivel de

precisdo de uma casa decimal.

§ 1°. Os niveis de desempenho atingidos pelos alunos serdo devidamente registrados nos

diarios de classe, pelo professor.

Art. 101. A Média Semestral (MS) de cada disciplina sera a média aritmética das duas

Médias Bimestrais (MB) do semestre.

Art. 102. A Média Bimestral (MB) ser4 a média aritmética entre a nota da Avaliacdo Basica
(AB) e a média aritmética das Avaliacbes Complementares (AC) desenvolvidas no
respectivo bimestre.

Art. 103. Em cada disciplina, serdo considerados aprovados os alunos que:
I.  obtiverem grau numérico igual ou superior a 7,0 (sete) na Média Semestral (MS); e

II.  tenham alcangcado 75% (setenta e cinco por cento) ou mais de frequéncia nas aulas

ministradas.

Paragrafo Unico. Para o aluno que obtiver Média Semestral (MS) igual ou superior a 7,0

(sete), sua Média Final (MF) sera igual a Média Semestral (MS).

Subsecao XVII

Da recuperacdo e da reprovacao

Art. 104. A recuperacdo, parte integrante do processo de construcdo do conhecimento, é

disponibilizada de forma integrada ao processo de ensino e aprendizagem.

Art. 105. O aluno que obtiver grau numérico inferior igual ou superior a 3,0 (trés) e inferior a
7,0 (sete) na Média Semestral (MS), assim como o minimo de frequéncia de 75% (setenta e
cinco por cento), devera se submeter a processo de recuperacao, por meio da realizagdo da

Avaliacdo Final (AF).
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81°. A Média Final (MF) dos alunos enquadrados nas condi¢des do paragrafo anterior, sera
obtida dividindo-se por 10 (dez) o resultado da soma da Média Semestral (MS) multiplicada
por 6 (seis) com a nota da Avaliacdo Final (AF) multiplicada por 4 (quatro), ou seja: MF =
(MSx6+AFx4)/10.

82°, O aluno que realizar a Avaliacao Final (AF) ser& considerado aprovado se obtiver grau
numérico igual ou superior a 5,0 (cinco) na Média Final (MF). Em caso contrario, sera

considerado reprovado.

Subsecéao XVIII
Da frequéncia

Art. 106. A assiduidade do aluno na Instituicdo sera realizada sistematicamente no decorrer

de cada disciplina, sendo obrigatéria a presenc¢a do aluno nos cursos presenciais.

81° O acompanhamento da frequéncia ficara sob a responsabilidade do professor e o
acompanhamento do registro ao cargo do coordenador de curso, atendendo as normas

vigentes.

8§2° O controle da frequéncia sera efetuado sobre o total de horas de cada disciplina,
exigindo-se a frequéncia minima de 75% para aprovacao, conforme previsto na legislacédo

educacional.
Art. 107. Nao havera abono de faltas, exceto:

I.  para aluno matriculado em Orgdo de Formacdo de Reserva ,que seja obrigado a
faltar por forca de exercicio ou manobras, ou reservista que seja chamado para fins
de exercicio de apresentacdo das reservas ou ceriménia civica do Dia do Reservista
(Decreto-lei n® 715/69);

II.  para aluno Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para servigcos ativos,

desde que apresente o devido comprovante (Decreto 85.587/80);

lll. para aluno designado como representante de corpo discente na CONAES e que
tenha participado de reunides da CONAES em horario coincidente com as atividades
académicas (Lei 10.861/2004).
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Art. 108. Ser& considerado reprovado, independentemente do desempenho nas avaliacfes,
o aluno que tenha frequencia menor que 75% na disciplina, respeitadas as condi¢cOes

previstas na legislacao educacional.

Art. 109. As faltas justificadas, por meio de atestado médico ou outro documento legal
previsto na legislacdo, ndo serdo computadas para o célculo do percentual minimo de 75%

para aprovacao na disciplina.

Subsecéo XIX
Do regime de acompanhamento especial

Art. 110. E assegurado o direito a regime de acompanhamento especial, com dispensa de

frequéncia regular, a:

I.  aluna gestante, por até 3 meses, a partir do 8° més de gestacao;

II.  alunos que apresentem condicdo de saude tempordria que impeca a frequéncia as

aulas por periodo superior a 15 (quinze) dias consecutivos.

§1°. Para ter direito ao regime de acompanhamento especial, o aluno devera requeré-lo, no

maximo, até 5 (cinco) dias ap0s o inicio do impedimento.

§ 2° O requerimento relativo ao acompanhamento especial, serd instruido com laudo
médico emitido por profissional devidamente credenciado pelo Conselho Regional de
Medicina — CRM.

83°. Cabera ao coordenador de curso, com apoio da coordenagdo pedagodgica, avaliar a

viabilidade didatica e deferir ou ndo o pedido.

Art. 111. A auséncia as atividades académicas, durante o regime excepcional, é
compensada pela realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares, com acompanhamento
do professor da disciplina, devendo ser realizados de acordo com o plano de curso fixado,
em cada caso, consoante com o estado de saude do estudante e com as possibilidades de

execucdo da Instituicdo, a juizo do coordenador de curso.
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Paragrafo Unico. N&o sera concedido o regime de acompanhamento especial para
disciplinas cujas atividades de natureza pratica exijam a presenca fisica do aluno em

ambientes especificos, tais como laboratérios.

Subsecdo XX
Da revisao e da reposicdo

Art. 112. Serd facultado ao aluno solicitar, justificadamente, a revisdo de correcédo de

avaliacdes, mediante pagamento de taxa especifica.

§1°. O pedido de revisdo deveré ser dirigido ao coordenador de curso e somente sera aceito
se formulado no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas a partir da data de divulgagéo

do resultado questionado.
§ 2°. A revisdo, facultada a presenca do aluno, é realizada pelo professor da disciplina.

Art. 113. O aluno podera contestar a revisdo, desde que por meio de requerimento
protocolado na Secretaria Académica em um prazo ndo superior a 72 (setenta e duas) horas
da divulgacao do resultado da revisao.

81°. A fim de analisar a contestacdo de revisdo, ser4 convocada banca revisora, composta

pelo coordenador do curso e por 2 (dois) docentes designados pelo mesmo.

82°. A banca revisora devera analisar a avaliagdo questionada, ouvindo o aluno requerente

e o professor da disciplina. Da decisédo da banca revisora ndo cabe recurso administrativo.

Art. 114. Ao aluno que faltar a uma das avaliacdes previstas serd assegurado o direito a
uma reposicdo da avaliacdo, basica ou complementar, limitado a uma reposicdo por

disciplina, por semestre.

Subsecédo XXI
Da colacdo de grau

Art. 115. O aluno esta apto a colar grau se for aprovado em todas as disciplinas do curso,
dentro do prazo méximo de integralizacdo do mesmo, e tiver concluido as demais atividades

curriculares previstas no Projeto Pedagdgico do Curso.
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81°. O aluno deve apresentar, a Secretaria Académica, o pedido formal de colagéo de grau

dentro do prazo estabelecido no calendério académico.
§2°, A solenidade de colacao de grau sera realizada em data agendada pela Direcao.

83°. A solenidade de colacdo de grau sera organizada e custeada pela comissao de
formatura, em articulacdo com o coordenador de curso, Secretaria Académica, Direcdo e

formandos, observada as normas pertinentes;

84°, Seré garantida a participacdo a todos os formandos, em igualdade de condi¢des, na

solenidade de colagéo de grau.

Subsecao XXII

Da concessao de diplomas

Art. 116. Serdo expedidos diplomas aos alunos que tenham concluido e colado grau,

mediante requerimento a ser efetuado na Secretaria Académica.

Paragrafo Unico. O diploma de graduagdo somente pode ser retirado pelo interessado ou

por terceiros munidos de procuracdo com firma reconhecida em cartério.

Art. 117. Em caso de extravio de diploma serd expedida uma segunda via, mediante

requerimento, pagamento de taxa e apresentacéo de boletim de ocorréncia.

81°. A segunda via do diploma devera trazer, no anverso, em letras visiveis, a expressao “22

VIA” e, no verso, apostila referente ao registro da primeira.

§2°. Em qualquer hipétese, sera mantido na 22 via do diploma o nimero de seu registro
original, para garantia dos efeitos juridicos ja produzidos, com a indicacdo atualizada da

data e local de sua expedi¢éo e a assinatura dos responsaveis pela expedicao.

Subsecao XXIII

Da monitoria

Art. 118. A Direcdo, através de instru¢cao normativa, regulamentara o programa de monitoria
a ser implantado na Instituicdo, onde serdo selecionados, dentre o corpo discente, alunos

gue auxiliardo os docentes e discentes na execuc¢ao das atividades académicas.
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81°. A escolha de aluno monitor dar-se-a pela indicacdo do professor, ouvida a coordenagéo
de curso, submetida a aprovagdo e homologacédo pela Direcao, podendo ser monitores 0s
alunos regularmente matriculados nos cursos de graduacdo e que ja tenham cursado a

respectiva disciplina.

§2°, A conclusao do curso, a desisténcia ou o trancamento de matricula acarretardo a perda

automatica da monitoria.

83°, Serd de 1 (um) semestre letivo o periodo de monitoria, podendo o monitor ser

reconduzido por mais trés semestres letivos.

SECAO V
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Subsecéo |
Da natureza e finalidades

Art. 119. A Instituicdo oferecera cursos de pos-graduacao lato sensu, nos termos do Artigo

44, inciso Il da lei 9.394/1996, abertos a diplomados em cursos de graduacgéao.

Art. 120. Os cursos de poés-graduagdo lato sensu promovidos pela Instituicdo tém por
finalidade oferecer a comunidade conhecimentos especializados que promovam a

disseminacéo da ciéncia, da tecnologia e da inovacao.

Paragrafo Unico. A producdo cientifica minima para aprovacdo em um curso de pos-

graduacéo lato sensu sera a apresentacao de monografia ou trabalho equivalente.

Art. 121. Os cursos de pos-graduacdo lato sensu somente poderdo ser iniciados apos a

aprovacgdo do projeto do curso pela Diregéo.

Art. 122. Os cursos de poés-graduacéo lato sensu oferecidos pela Instituicdo tém duracao

minima estabelecida por legislacéo especifica vigente.

Subsecéo Il
Da avaliacdo da aprendizagem dos cursos de pds-graduacao
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Art. 123. A avaliacdo discente compreendera a avaliacdo de desempenho e a apuragéo da

assiduidade.

81°. A avaliacdo do desempenho sera expressa em notas de O (zero) a 10,0 (dez), com

precisdo de uma casa decimal.

82°, Serd considerado aprovado o aluno que obtiver nota minima 7,0 (sete) e frequéncia

igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) em cada disciplina.

83°. As notas e frequéncias devem ser encaminhadas pelos professores ao coordenador do

curso, em um prazo ndo superior a uma semana apés o término da disciplina.

Art. 124, O aluno que obtiver nota inferior a 7,0 (sete) ou for reprovado por frequéncia em
alguma disciplina, podera frequentar esta disciplina novamente na turma imediatamente

seguinte, desde que sejam observados 0s seguintes itens:
81°. A Instituicdo ndo esté obrigada a oferecer novamente o0 mesmo curso e/ou disciplina.

§2°. Se oferecida turma da mesma pos-graduagdo no ano ou periodo letivo imediatamente
seguinte ao da reprovacao do aluno, cabera ao mesmo requerer sua reintegracao, para fins

de cumprimento do curriculo estabelecido, as suas expensas.

83°. Para recuperar o direito a certificacdo, o aluno deve ser aprovado, de acordo com 0s

critérios de desempenho e assiduidade vigentes no periodo.

84° O certificado de conclusédo de curso de poOs-graduacdo lato sensu do aluno fica
condicionado a sua aprovacao nas disciplinas e apresentacdo de monografia ou trabalho

equivalente, conforme definido no Projeto Pedagdgico de Curso.

Art. 125. Sera concedida reposicdo de avaliagdo ao aluno que faltar a até 50% das

avaliagOes realizadas em cada uma das disciplinas.

Art. 126. Para a elaboracéo do Trabalho de Conclusdo de Curso, o aluno sera orientado por
um professor com titulagdo minima de especialista, escolhido em comum acordo ou indicado

pelo coordenador do curso e aprovado pela Diregéo.
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Paragrafo Unico. Sera permitida a existéncia de um professor co-orientador, integrante do
corpo docente da Instituicdo, que devera ser portador do titulo minimo de especialista, no

minimo.

Art. 127. A andlise e a avaliacdo da monografia ou Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC)
dos cursos de pdés-graduacao lato sensu deverdo ser realizadas por banca avaliadora,
convocada pelo coordenador de curso e composta pelo professor orientador e mais 2 (dois)

docentes.
Paragrafo Unico. A nota minima para a aprovacéo da monografia ou TCC é 7,0 (sete).

Art. 128. Os cursos de pos-graduacao lato sensu ofertados pela Instituicdo deverdo prever,
em seus calendarios, o prazo maximo de 90 (noventa) dias apds o término das respectivas
aulas, para a entrega dos trabalhos de monografia, podendo ser prorrogado por mais 45

(quarenta e cinco) dias, a critério da coordenacao de curso.

Paragrafo Unico. O professor tera 30 (trinta) dias para a avaliagdo das monografias
entregues e apresentadas pelos alunos.

Art. 129. Os cursos poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas, ndo excedendo o

prazo de 24 (vinte e quatro) meses consecutivos para o cumprimento da carga horaria.

Subsecéao Il
Da aprovacao e do Certificado

Art. 130. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver notas iguais ou superiores a 7,0
(sete) nas avaliacdes realizadas em todas as disciplinas, 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia em todas as disciplinas do curso e tiver sua monografia, ou trabalho equivalente,

aprovada por banca examinadora, com nota igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 131. Aos alunos aprovados nos cursos de pos-graduacado lato sensu, sera conferido

certificado de concluséao.

Paragrafo Unico. Os certificados expedidos deverdo mencionar claramente a area especifica

do conhecimento a que corresponde o curso oferecido e conter, obrigatoriamente:
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I. relacdo das disciplinas, cargas horéarias, notas obtidas pelo aluno, nomes e
gualificagcbes dos professores por elas responsaveis;

II.  periodo e local em que o curso foi realizado e sua duracgéo total, em horas de efetivo

trabalho académico;
lll. titulo da monografia ou TCC, e nota obtida;

IV. declaragdo de que o Curso cumpriu todas as disposi¢Oes da legislacdo vigente e da
IES.

Art. 132. Os alunos que lograram éxito em todas as disciplinas e que néo tiverem concluido
a monografia ou o TCC, poderdo requerer historico escolar, com a relagdo das disciplinas

cursadas, as cargas horérias, as notas obtidas e as titulagdes dos professores responsaveis.

Subsecéo IV
Da avaliacdo do curso de pds-graduacéo lato sensu

Art. 133. A avaliagdo dos cursos de pos-graduacao lato sensu sera realizada pela Direcédo e
pela CPA da FSP, tomando-se por base o relatério final elaborado pelo coordenador do
Curso.

81°. O relatério conclusivo devera ser encaminhado pelo coordenador do curso a Direcéo e
a CPA da FSP em até 5 (cinco) meses ap6s o ultimo dia de aula, e devera conter:

I. apresentacao;
[I.  quantidade de alunos inicialmente matriculados;
[1l.  indice de desisténcia;
IV. quantidade de alunos concluintes;
V. avaliacdo dos docentes;
VI.  substituicdo de professores (com justificativa);
VII.  altera¢des do cronograma do curso;

VIII. problemas surgidos durante o curso;
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IX.  relacdo de monografias ou TCC’s;
X.  relatério de notas e frequéncia;

XI.  propostas de melhorias, para 0s proximos cursos correlatos;

§2. Cabera ao coordenador de curso encaminhar o diario de classe, com os registros de

notas, frequéncias e simulas de aulas, a Secretaria Académica.

Subsecéo V
Corpo docente dos cursos de pés-graduacao lato sensu

Art. 134. Pelo menos 50% (cinquenta por cento) do corpo docente dos cursos de pos-
graduagédo lato sensu devera ser constituido necessariamente por professores portadores
de titulo de mestre ou de doutor, obtido em programa de poOs-graduacdo stricto sensu
reconhecido pelo MEC.

SECAO VI
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

Art. 135. A FSP ofertara cursos de poés-graduacéo stricto sensu, tanto académica quanto

profissional, quando autorizada pelos 6rgaos competentes do Ministério da Educacéo.

Art. 136. As normas e regras especificas para a poés-graduacdo stricto sensu serdo
descritas em regulamento especifico, observando-se a legislacdo para este tipo de poés-

graduacéo.

Art. 137. A FSP poderd ofertar pés-graduacdo stricto sensu em parceria com outras
instituicbes de educacdo superior, desde que devidamente autorizada e regulamentada

pelos 6rgdos competentes do Ministério da Educacéo.
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SECAO VII
DA PESQUISA

Art. 138. A FSP poderd desenvolver pesquisa aplicada e sustentavel, em diversas
modalidades, como funcao indissociavel do ensino e da extensédo, com o fim de disseminar

0s conhecimentos cientificos, tecnologicos e promover a inovacgao.

Art. 139. A pesquisa serd incentivada por todos os meios ao alcance da Instituicao, entre os

quais:
I.  oincentivo & atitude e investigacgao cientifica e tecnolégica

. a manutengdo dos servicos de apoio indispensaveis, tais como biblioteca,

documentacéo e divulgacao cientifica;
[ll.  oincentivo a formacao de pessoal em cursos de pos-graduacao;

IV. o estabelecimento de uma politica de promocdo do desenvolvimento cientifico,

consubstanciada na definicdo de linhas prioritarias de acéo, a médio e longo prazo;
V. o intercambio com instituicdes cientificas, tecnoldgicas e inovadoras;

VI. a programacdo de eventos cientificos e participagdo em congressos, simpgsios,

seminarios e encontros.

Art. 140. Sera dada prioridade a pesquisa aplicada vinculada aos objetos do ensino e
inspirada em problemas e situagbes da realidade regional e nacional, em detrimento da

generalizacdo dos fatos e de suas interpretagoes.

SECAO VI
DA EXTENSAO COMUNITARIA

Art. 141. Os programas de extensdo comunitéria, articulados com o ensino e a pesquisa,

desenvolvem-se na forma de atividades permanentes ou projetos circunstanciais.
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Art. 142. Os servicos de extensdo comunitaria sdo realizados sob a forma de:

I. atendimento a instituicBes publicas e particulares ou a comunidade, diretamente;
II.  promocdao e participacdo em iniciativas de natureza cultural, artistica e cientifica;
lll.  estudos e pesquisas relativos a aspectos da realidade local e regional;
IV. publicacdo de trabalho de interesse cultural e cientifico;

V. divulgacéo de conhecimento e técnicas profissionais.

Art. 143. Cabe a Coordenacdo de Po6s-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo analisar

previamente os projetos de extensdo, encaminhando-os a Dire¢éo, para aprovacao.

SECAO IV
DO CALENDARIO LETIVO

Art. 144. As atividades académicas serdo desenvolvidas de acordo com o calendario letivo,

organizado pela Diretoria, em parceria com as coordenagoes.

Paragrafo Unico. O ndo atendimento aos prazos fixados pela Instituicdo acarretara perda
dos direitos dos interessados.

Art. 145. O ano letivo regular independe do ano civil e tera a duracdo de duzentos dias de
trabalho académico efetivo, ndo incluido o tempo reservado aos exames finais, recuperacao
e planejamento.

Art. 146. Os semestres letivos, compreendendo no minimo 100 (cem) dias, poderdo

prorrogar-se, nas seguintes hipoteses:

l. para atingir o minimo de dias letivos anuais, fixado na legislagéo vigente;

Il. para alcangar o minimo de horas-aula fixado para o ensino de qualquer disciplina;
Il. para concluir o programa de qualquer disciplina;
V. para completar o nUmero de créditos estabelecidos para o curso;

V. para integralizacéo curricular.
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Art. 147. O ano académico é constituido de dois semestres letivos regulares e de periodos

especiais.

81°. Os periodos especiais tém duragdo prevista no calendario académico ou podem ser

autorizados pela Direcdo, de modo a assegurar o funcionamento continuo da Instituicao.

§ 2° Os periodos especiais tém por objetivo o desenvolvimento de programas de ensino,
pesquisa e extensdo, tais como: disciplinas especiais, recuperacdo de disciplinas,
capacitacdo do pessoal docente, realizagdo de cursos, encontros, seminarios, trabalhos,
estudos, estagios e outras atividades de iniciativa e de interesse da Instituicdo e da

comunidade.

Art. 148. No calendario letivo, organizado pela Direcdo da FSP em conjunto com as

coordenagdes, constara:

I. periodo do processo seletivo, de matriculas, de provas, de trancamento e outros
eventos pedagogicos;
Il.  periodos especiais, com as devidas descri¢cdes das atividades;
lll.  outras atividades previstas pela Direcao.

TITULO IV
DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO |
CONSTITUICAO

Art. 149. A comunidade académica é constituida pelos corpos técnico-administrativo,
docente e discente.
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CAPITULO Il
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 150. O corpo técnico-administrativo da FSP é constituido por todos os funcionarios que

nao facam parte do corpo docente da Instituicéo.

Paragrafo Unico. Os aspectos inerentes a selecdo, contratacio, admisséo, progressio na
carreira e regime de trabalho serdo definidos no Plano de Cargos, Carreiras e Salarios dos
Técnicos-Administrativos, estabelecido pela mantenedora e homologado pelo Ministério do
Trabalho.

CAPITULO 1l
DO CORPO DOCENTE

Art. 151. O corpo docente da FSP é constituido pelos professores integrantes da carreira do

magistério superior.

81°. Os professores de que trata o caput, ndo perdem essa condigdo quando designados

para funcdes administrativas ou técnicas.

BN

§2°. Os aspectos inerentes a selecdo, contratagdo, admissdo, progressdo na carreira e
regime de trabalho serdo definidos pelo Plano de Carreira Docente, estabelecido pela
mantenedora e homologado pelo Ministério do Trabalho.

Art. 152. A frequéncia do professor é obrigatéria em suas atividades especificas:

I.  nas aulas a ele designadas, salvo nos programas de educacéo a distancia,

II.  nas reunibes de coordenacdo e dos 6rgdos colegiados aos quais pertenca.

Art. 153. S&o atribui¢cdes do corpo docente:

I.  assumir os encargos de ensino, pesquisa e extensao;
II.  serassiduo e pontual as aulas teoricas e préaticas, ministrando-as devidamente;
[ll.  cumprir a carga horéria estabelecida para a disciplina;

V. ler diariamente o quadro de avisos;
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V. integrar, quando designado, bancas examinadoras especiais;

VI. observar as normas estabelecidas e a orientacdo dos 6rgdos administrativos,
especialmente no que se refere ao cumprimento da carga horéaria, do programa de
ensino e das normas de conduta da Instituicdo;

VIl.  encaminhar ao respectivo coordenador de curso, no inicio do periodo letivo, os
planos de ensino e de atividades a seu encargo;

VIIl.  registrar, no diario de classe, a simula de aula, a frequéncia dos alunos os dados
relacionados as avaliagéo e outros fatos referentes as disciplinas e turmas sob sua
responsabilidade;

IX. encaminhar, na forma estabelecida e ao final de cada semestre letivo, os resultados
dos desempenhos e frequéncias dos alunos;

X.  participar das reunides para as quais for convocado;

Xl. investir na sua capacitacdo técnico-pedagdgica, a fim de se manter sempre
atualizado;
XIl.  zelar pelo bom nome da Instituicdo, dentro e fora dela;
XIl.  agir com confidencialidade sobre assuntos estratégicos da Instituicao;

XIV. apresentar-se bem no que tange as vestimentas e padronizacdo requerida pela
Instituicéo;

XV. envolver-se nos projetos de cursos e nas atividades de pesquisa e de extensédo da
Instituicéo;

XVI.  cumprir rigorosamente o regimento, no que lhe compete, bem como as clausulas do
contrato de trabalho com a Institui¢&o;

XVII.  cumprir as demais fungdes inerentes ao cargo.

Art. 154. Ao professor é assegurado:

I.  remuneracdo compativel com a sua qualificagéo;
II. infra-estruturar adequada ao exercicio profissional,
[ll. acesso ao seu aprimoramento profissional, mediante politicas de qualificacéo

docente.
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CAPITULO IV

DO CORPO DISCENTE

Art. 155. Constituem o corpo discente da FSP os alunos matriculados nos seus cursos.

SECAO |
DOS DIREITOS DOS ALUNOS

Art. 156. Além dos assegurados pela legislacéo vigente, constituem-se direitos dos alunos:

I.  orespeito e a dignidade como pessoa,;
II.  as oportunidades de ensino;
[ll. aavaliagcdo de aprendizagem;
IV. a contestagdo dos critérios avaliativos da aprendizagem aplicados pelo corpo
docente;
V. aparticipacdo nas reunides do Diretorio Académico e dos 6rgdos colegiados, quando
convocado;

VI. a utilizacdo dos servicos e dependéncias da Instituicdo, de acordo com as normas

estabelecidas;
VII. 0 acesso a este Regimento e a proposta pedagdgica da Instituicao;
VIIl.  a participagdo nos 6rgaos existentes na Instituicdo, desde que o horario ndo coincida

com os atividades académicas;
IX. a reivindicacdo junto ao setor competente quando, por quaisquer motivos, sentir-se
prejudicado;
X. o tratamento igualitario, sem qualquer tipo de discriminagao.
Xl. o requerimento de toda e qualquer documentacéo da vida académica;
XIll.  de votar e ser votado nas elei¢cdes dos 6rgdos de representacdo estudantil;

XIlll. o exercicio, quando aluno regular e devidamente escolhido, da monitoria de
disciplina, nos termos regimentais.

XIV. o conhecimento dos critérios de avaliagdo adotados pela Instituicdo, bem como do
seu desempenho académico e de sua frequéncia, por meio de documentos proprios
ou de sistema eletrénico;

XV. a solicitacdo de revisdo de resultados avaliativos, dentro do prazo de 72 (setenta e

duas) horas a partir da divulgacdo dos mesmos;
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XVI.

XVII.

0 requerimento transferéncia, desisténcia, trancamento e mudanca de curso, por si,
guando maior de idade, ou pelo pai ou responséavel, quando menor;
0 recebimento gratuito, por semestre letivo, de primeiras vias de declaracdes e

historico académico.

SECAO II
DOS DEVERES DOS ALUNOS

Art. 157. Sao0 deveres dos alunos:

V1.

VII.

VIII.

XI.
XII.

efetuar sua matricula e renovagbes de matriculas, dentro dos prazos estabelecidos
no calendario académico;

efetuar os seus pagamentos onde for determinado pela Instituicdo, nas datas
previstas e com a devida autenticagdo, guardando consigo 0s comprovantes e
apresentando-os a FSP quando solicitado;

atender as determinacdes dos diversos setores da Instituicdo, nos respectivos
ambitos de competéncia;

cumprir as normas contidas no manual do aluno, neste Regimento e nos demais atos
emanados pela Instituicéo;

ser assiduo e pontual as aulas, as avaliacdes e as atividades programadas pela
Instituicéo;

indenizar todo e qualquer bem mével ou material da Instituicdo ao qual, mesmo
acidentalmente, tenha causado danos;

ler todos os informativos publicados nos quadro de avisos, a fim de se atualizar sobre
as informacdes diarias dos diferentes 6rgéos e setores da administracao;

respeitar seus educadores, colegas e funcionéarios da Instituicao;

zelar pela manutengéo dos equipamentos e materiais colocados a sua disposicéo, e
pelo patrimdnio da Institui¢&o;

manter em dia suas obrigacdes com a tesouraria e biblioteca;

cumprir as determinacdes deste Regimento, no que Ihes couber;

cumprir as leis, atos normativos e demais determinacdes da Instituicdo e dos 6rgaos

regulatorios competentes;
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XII.

XIV.

manter atualizado seus dados pessoais, inclusive endereco residencial e comercial,
se houver;

apresentar-se adequadamente vestido aos ambientes da Instituicéo.

Paragrafo Unico. E vedado ao aluno:

VI.

VIl

VIII.

XI.

XII.

portar armas ou qualquer instrumento cortante no recinto da Instituicao;

assistir aula ou estar no recinto académico portando ou fazendo uso de drogas
ilicitas;

utilizar equipamentos didaticos para fins ndo didaticos ou sem autorizac¢ao;

fumar, beber ou comer no interior dos laboratorios, salas de aula, biblioteca e demais
areas internas da Instituicao;

instalar programas sem autorizacdo da administragdo, utilizar-se de jogos
eletrénicos, bem como baixar musica e filmes nos microcomputadores da Instituicao;
agredir, fisica ou moralmente, qualquer colega ou funcionario no recinto da
Instituicéo;

danificar instalagbes ou equipamentos, responsabilizando-se civil e penalmente pelo
conserto ou reposicdo integral dos mesmos;

copiar programas de computador protegidos por direitos autorais: a responsabilidade
pela transgressao da legislacédo pertinente sera integralmente do aluno;

utilizar os computadores dos laboratérios para pirataria de software, publicacdo de
imagens obscenas ou acesso a informagdes sigilosas da Instituicdo ou de outras
instituicoes;

utilizar-se do correio eletrénico para divulgagdo de mensagens que prejudiquem ou
denigram a imagem de pessoas ou da Institui¢cao;

utilizar os computadores da Instituicdo para acessar sitios eletrénicos ou aplicativos
gue ndo tenham relagdo com as atividades académicas;

apresentar conduta incompativel com o convivio social e ético.

TiTULO V
DO REGIME DISCIPLINAR
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CAPITULO |

DOS PRINCIPIOS

Art. 158. O ato de matricula ou de admissdo aos quadros docente e técnico-administrativo
importa no compromisso formal de respeito aos principios éticos, a dignidade académica, as
disposicbes contidas na legislacdo de ensino, neste Regimento e em seu disciplinamento

complementar.

Art. 159. Os atos que se desviarem das normas regulamentares e das boas regras de
conduta serdo passiveis de penalidade, cabendo a Diretoria da FSP a fiel observancia das

normas regulamentares e da legislacao aplicavel em cada caso.

Art. 160. As penalidades aplicaveis aos membros dos corpos docente, discente e técnico-

administrativo sao:

I. adverténcia;
II.  suspensao;
lll.  afastamento, temporario ou definitivo;

IV. outras, de acordo com a legislacao vigente.

81°. A aplicacdo das penalidades referidas no caput do artigo, incisos I, lll e IV, sdo de

incumbéncia exclusiva do(a) Diretor(a) da FSP.

82°. A aplicacdo da penalidade de adverténcia podera ser realizada pela Direcdo, pelas

coordenacgdes e pelas chefias de setores, no &mbito de suas respectivas competéncias.

83°. A aplicacdo de penalidades que impliqguem em afastamento temporario ou definitivo,
serd precedida de processo administrativo disciplinar, instaurado pela Instituicao.
a) A convocacédo para qualquer ato do processo disciplinar sera feita por escrito;

b) A recusa em receber a convocacdo ou em participar de qualquer ato do processo

administrativo serda considerada agravante, transitando o processo, entéo, a revelia,;

c) Concluido o processo, o resultado ser4& comunicado por escrito, devidamente

fundamentado;
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d) Concluido o processo pela culpabilidade, a penalidade ser4d uma das descritas no
caput, sem prejuizo de eventuais processos judiciais passiveis de instauracao por

parte da Instituicao.

84°, A FSP assegura o respeito a dignidade da pessoa humana, bem como o direito ao

contraditério e a ampla defesa.

§5° Em caso de dano material, o infrator ficara sujeito, obrigatoriamente, ao ressarcimento

correspondente, sem prejuizo da sancao disciplinar aplicavel.

CAPITULO I
DAS PUNICOES APLICAVEIS

SECAO |
DAS PUNICOES AO CORPO DISCENTE

Art. 161. Fica sujeito a puni¢éo de adverténcia o aluno que:

I.  perturbar a ordem nos recintos da Instituigéo;

II.  descumprir as determinagfes da Instituicdo e demais normas regimentais.

Art. 162. Fica sujeito & puni¢éo de suspenséo o aluno que:

I.  reincidir nas faltas previstas no artigo anterior;
II.  provocar, intencionalmente, dano ao patriménio da Instituicao;
[ll.  desrespeitar a Direcdo ou qualquer membro do corpo docente ou técnico-
administrativo da faculdade;
IV. deixar de atender convocacgao verbal ou escrita de qualquer uma das autoridades da
Instituicdo;
V. recusar-se a receber qualquer documento ou comunicado acerca de sua vida
académica;
VI. perturbar o desenvolvimento das atividades académicas;

VII.  praticar ou participar de atos fraudulentos.

Art. 163. Fica sujeito a punicdo de afastamento o aluno que:
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I. apresentar comportamento incompativel com a dignidade da vida académica;
II. impedir ou tentar impedir, de qualquer forma, a realizacdo de atividades da
Instituicao;

lll. utilizar recursos da Instituicdo para pratica de atos passiveis de puni¢ao criminal.

Art. 164. Demais decisdes acerca de outras puni¢cbes aplicaveis a cada caso, serdo

tomadas pelo(a) Diretor(a) da Faculdade.

SECAO II
DAS PUNICOES AO CORPO DOCENTE

Art. 165. Fica sujeito a punicdo de adverténcia o docente que:
I. deixar de apresentar, no prazo estabelecido pela coordenacdo de curso, os planos
de ensino das disciplinas a seu cargo;

[I. faltar, sem comunicar e por motivo irrelevante, as aulas, avaliaces e reuniées para

as quais tenha sido previamente convocado;

[ll.  deixar de cumprir os prazos estabelecidos no calendario académico e nos demais

normativos da Instituicdo, para as atividades sob sua responsabilidade;
IV. chegar atrasado as aulas ou sair antes do horario previsto para o término da aula;
V. deixar de comparecer as reunides agendadas e demais solicitacdes da Instituicao;

VI. ter conduta incompativel com suas fungbes em sala de aula, bem como nas

dependéncias da Instituigao.

Art. 166. Fica sujeito a punicdo de suspenséao de 3 (trés) a 30 (trinta) dias, com perda de

vencimentos, o docente que:

I.  desrespeitar qualquer autoridade da Instituic&o;

[I.  praticar o mesmo ato ou atitude que tenha sido motivo de adverténcia anterior.
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ndo proceder com dignidade no exercicio de sua funcdo, ou manifestar-se, em sala
de aula ou fora desta, de forma desairosa contra os principios da Instituicdo e de

seus dirigentes;
infringir disposicfes expressas neste Regimento;

deixar de comparecer ao trabalho, sem a devida licenca, por periodo consecutivo
superior a 1 (um) dia.

Art. 167. Fica sujeito a punicao de afastamento (dispensa) por justa causa, além dos

previstos no Art. 482 da C.L.T, o docente que:

deixar de comparecer ao trabalho, sem a devida licenga, por periodo superior a 30
(trinta) dias consecutivos;

praticar ou participar de atos fraudulentos;

usar de meios improprios ou violentos no desempenho de suas atividades
profissionais;

ser reincidente com trés adverténcias, ou uma adverténcia e uma suspensao.

Art. 168. Das decisfes de suspensao disciplinar cabe recurso voluntario do interessado ao
CONSEPE.

Paragrafo Unico. O prazo para interposicdo de recurso € de 5 (cinco) dias corridos,

contados da data de ciéncia do fato pelo interessado.

Art. 169. No caso de recusa do docente em assinar o recebimento das punigdes impostas,

serd realizada a certificacdo da mesma, devidamente assinada por duas testemunhas,

passando a vigorar como se recebida, para todos os efeitos legais.

SECAO I
DAS PUNICOES AO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 170. Ao corpo técnico-administrativo serdo aplicadas as penalidades previstas neste

regimento e na Consolidacdo das Leis do Trabalho.

Faculdade SENAI da Paraiba Péagina 68 de 70



FACULDADE 4 Faculdade SENAI da Paraiba

SI 4 REGIMENTO
Ano 2018

Art. 171. Qualquer funcionario indiciado em processo interno serd automaticamente

afastado de suas fungdes, até a conclusao do processo.

Paragrafo Unico. Ao funcionario alvo de penalidade, ser-lhe-a4 concedido o direito de ampla

defesa e ao contraditoério, na forma da lei.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 172. As taxas, semestralidades e emolumentos serdo fixados pela Direcdo da FSP,

atendidas as disposic¢des da legislacao vigente.

Paragrafo Unico. No valor das semestralidades académicas estdo incluidos os atos
obrigatérios inerentes ao trabalho académico e seu pagamento podera ser parcelado em
matricula e prestacdes sucessivas, segundo plano aprovado pelo SENAI-PB e, em caso de
atraso, com os 6nus previstos no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais.

Art. 173. Este Regimento s6 podera ser alterado ou reformulado por decisdo de, no minimo,
dois tercos dos membros do CONSEPE.

81° Homologado o Regimento, cabera a Dire¢cdo submeté-lo & apreciacdo dos 6rgaos

competentes.

§ 2° As alteracBes de curriculos dos cursos entrardo em vigor no periodo subsequente ao de

sua aprovacao.

Art. 174. Quando necessario, sera observado, no que couber, o Estatuto da Crianca e do

Adolescente e 0 Codigo de Defesa do Consumidor.

Art. 175. Os casos omissos neste Regimento serdo dirimidos pelo(a) Diretor(a) da
Faculdade SENAI da Paraiba.

Art. 176. Este Regimento entra em vigor a partir da data de sua aprovacéo pelo Conselho
Superior da FSP, ap06s o devido credenciamento da IES pelo Ministério de Educacdo e em

consonancia com dispositivos regulatorios legais pertinentes.
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